UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN CRISTOBAL DE HUAMANEA
RESOLUCION DEL CONSEJO UNIVERSITARIO
Ne 407 -2017-UNSCH-CU
Ayacucho, 1) JUL. 2017

Visto el Memorande N® 0773-2017-UNSCH-OGPP de la Oficina de
Planificacién y Presupuesto sobre aprobacién del Manual de Procedimientos
Administratives - MAPRO, v

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Macional de San Cristébal de Huamanga es una
Institucion piblica con persaneria jurfdica de derecho plblico, regulada por [a Ley
Universitaria N* 30220 y el Estafuto de Ia Universidad, I2 misma que consigna entre
sus fines la de formar al hombre humanistica, cientifica v profesionalimente con alta
. calidad académica, asi como promover, estimular la investigacion en el campa de
i las humanidades, clencia y tecnologla, extendiéndose o proyectandose su actividad
\dmacadémica - cultural acorde 2 las necasidades de Ia regidn y el pals:

E
s

Que, la Ley N® 27658, Ley de la Modemizacién de la Gestidn del Estado,
Jedeclara al Estado Peruano en proceso de modernizacién en sus diferentes
/ instancias, dependencias, entidades organizaciones y procedimientos, can la

[~ finalidad de mejorar la gestion pablica y Constitulr un Estado Democratico,
Yec To* * Descentralizado y al Servicio del Ciudadano;

Que el Decrelo Supremo N® 027-2007-PCM define y establece la Pollticas
Nacionales de obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobierno Naclonal,
entre las cuales se encuentran la Politica Nacional de Simplificacion Administrativa;

Que el Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, aprobé la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Plblica, estableciendo come uno de sus pilares
centrales |la gestion por procesos, simplificacion administrativa y organizacion
institucional, que plantea la Implantaclén de manera paulating de la gestion por
procesos en lodas las entidades, para que brinden a los ciudadanos servicios de
manera, mas eficlente y aficaz y logren resullados que los beneficien. Para ello
deberan priorizar aguellos procesos que sean mas relevantes de acuerds a la
demanda ciudadana, a su plan estratégico, a sus competencias y los componentes
de los programas presupuestales que tuvieran a su cargo, para luego organizarse
en funcién a dichos procesos, los cualas podran documentarse con claridad en los
Manuales de Procedimientos (MAPROs), donde quedara establecida la manera
como la entidad transforma los insumos disponibles en aquellos productos que
tendran como resultado la mayor satisfaccion del ciudadane:

Que, el presente Manual de Procedimientos Administrativos (MAPRO-2017)
contiene procedimlentos Administrativos, que posibilitan el desarrollo v logro de los
precedimientos Administrativos - TUPA de |a Universidad Nacional de San Cristébal
de Huamanga, de acuerdo a lo establecido en la Ley N* 27444

Que, en concordancia, resulta procedente aprobar mediante acto
administrative el referido documento de gestion institucional;
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N° 497 -2017-UNSCH-CU
-02-

De conformidad con |o dispuesto por el articulo 59°, numeral 59.14 de [a Ley
Universitaria N® 30220, el articule 2619 incisa v) del Estatuto de la Universidad
Nacional de San Cristdbal de Huamanga, estando a lo acordado por el Consejo
Unlversitario, en sesion de fecha 13 de junio de 2017;

El Regtor, en uso de [as facullades que le confiers |a ley;
RESUELVE:

Articulo1®.- APROBAR el Manual de Procedimientos Administratives de la
Universidad Nacional de San Cristobal de Huamanga (MAPRO - 2017), el misme
que farma parte integrante de la presente resolucian.

Articulo 2°- DISPONER a la Oficina de Desarrollo Institucional v
Racionalizacion de la Oficing General de Planificacion y Presupuesto, 8 publicacién
del Manual de Procedimientos Administratives de la Universidad Nacional de San
Cristobal de Huamanga (MAPRO - 2017), en el Portal |nstiucional de |a
Universidad Nacional de San Cristébal de Huamanga.

REGISTRESE ,€OMUNIQUESE ¥ ARCHIVESE.
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. R W
Al . Lie. Ricardo Molsés JORGECHAGUA SAAVEERA, i
Jefa de la Oficina General de Planificagion y Presupuesio
ASUNTO Remite Manual d& Procedimientos Adminisirativas - MAPRO
FECHA 05 de junie de 2017

Adjunte remito el Manual de Procedimientos Administrativos {MAPRO) v &l
correspondiente Anexo gue presenta la Tabla ASME de cada uno de los procedimientos
contenidos en e TUPA de la UNSCH, para su aprobacion con acte.administrativo,

Cabe sefalar que =l MAPRO es un documento de gestion que deschibe
detalladamente v en forma secuencial las actividades que se siguen en la ejecucion de los
Procedimizntos Administrativos  que s& encuentran eslablecidos en e Texto Unlgo de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la UNSCH.

Agimismo: 8l MAFRO ha sido elaborade teniende en cuenta la normatividad
Vigente.
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MANUAL DE PROCERIMIENTOS ABMINISTRA TIVGS - MAPRD 2047
UNIVERSIDAT NACIONAL DE SAN CRISTURAL IE HUAMANGA

INTRODUCTION

El Manual de Procedimicintos Administrativos - MAPRO. es un documento de gestidn
que describe en forma pormenorizada v secvencial las actividades que se sigue en la
ejecucién de los Procedimientos Administrativas en las diferentes dependencias de la
Universidad Nacional de San Cristébal de |luamanga, por ello &5 un documento
descriptivo v de sistematizacion normativa, gue poseé un cardeter instructivo e
informativo, que busea facilitar y asegurar lu ripida orientacion del personal, reduciendo
al minime su periodo de adaplacion, rapidez, wnitormidad y precision en el trabajo,
determinandose como premisa los niveles de produccitn ciganizacionul, es gsl, que el
Manual de- Procedimientos  Administrativos — MAPRO contiene Procedimientos
Administratives, que posibilitan el desarrollo ¥ logro de los procedimienios que se
encuentran cstablecidos en ¢l Texto Unieo de Procedimicntos Administrativos —TUPA,

de la Universidad Nacional de San Cristdbal de Huamanga.

En tonsecuencia, ¢l Manual de Procedimientos Administrativos - MAPRO. es un
mstrumento Indispensable que permitira apoyar la gestion de o Universidad Nacional
San Cristobal de Huamanga, ya queé en € se deseriben en forma clara. sistematica,
ordenada y secueneial el conjunto de actividades importantes de su quehacer institucional,
lo cual redundard en mejorar de manera continua y permanente 13 calidad de 10s servicins
que se prestan y para una mejor familiarizacion se ha graficado bajo los criterios de
dizgrama de blogues, por lo ques al ser un documento de gestion, asume el carfeter de
guia para todas las actividades dentro de ells, identificando los puestos de trabajo y
dreas que Inlervienen en cada procedimiento, precisando sus responsabilidades y
participacion, por ende ¢l presente documento ha sido elaborado con la participacion
directa del personal téenico Invelucrade en los Procedimicntos Administralivos
contemplados en ¢l Texto Unito de Procedimientos Administrativos de la Universidad

Macional de San Cristobal de 1luamanga.
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UNIVERSITIAD NACIDNAL DE SAN CRISTORAL DE HUAMANGA

DATOS GENERALES

OBJETO;

El Manual de Procedimientos Administrativos — MAPRO de la Universidad Nacional de

San Cristobal de Huamanga. ticne por objeto establecer los parimetros generales,

perfodos ¥ procesos que componen un Procedimiento Administrativo, sobre la base de las

atribuciones y competencias de las Unidades Organicas que lo conforman, asimismo

establecer el diagrama de blogues de cada Procedimicnto Administrative eantenidoy en

el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de la Universidad Nacional de

San Cristébal de Huamanga,

BASE LEGAL:

S s

A e

10,

. Ley N" 30220, Ley Universitaria.

. Ley NP 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

. Ley NP 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestidn del Estado,
. Ley No, 29158, Ley Orgéinica del Pader Ejecutivo (LOPE),

. Deereto Supremo N° 072-2007-PCM, que aprucban lineamientos para la elaboracion

y aprobacion del TUPA v establecen dispusiciones para el cumplimiento de la Ley de

Silencic Administrativo.

- Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, que aprueba la Metodologia de Simplificacian

Administrativa v establece dlsposicionss para su implenientacitn, pars la mejora de

los Procedimientos Administralivos y Servicios Prestades en Fxelusividad.

- Deereto Supremo N 025-2010-PCM, que aprueba fa Politica Nacional de

Simplificacion Administrallva.

. Decrety. Supremo N* 004-2013-PCM, que aprucba la Politica Nacional de

Modermizacion de la Gestion Piblica.

- Degreto Legislativo N® 1272, Decreto Leglslativo que modifica la Ley N° 27444, Ley

del Procedimiento Adminisirativo General y deroga la Ley N” 29060, Ley del Silencio
Administrativo,
Devreto legislative W° 1246, yue aprueba diversas medidas de Simplificacion

Administrativa.

. Deoreto Legislativo N® 1256, Decreto 1egislativo que aprueba la Ley De Prevencion

v Eliminacion de Barreras Burocriticas,
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12, Deereto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo que aprueba Medidas adicionales de
Simpliticacion Administrativa,

13. Resolucion Ministerial N°  048-20)3-POM. Apruckan el Plan Naciongl de
Simplificacion Administrativa 2013 - 2016,

|4, Resohucin Jefatural N® 059-T7-INAP/DNR que aprueba la Directiva N® 002-77-
INAP/DNR “Nommas para fa Formudacion de Manuvales de Procedimicntos en
Entidades Piblicas”

13. Resolucion Jefatural N 109-05-INAP/DNR, que aprueba la Directiva N® (02-95-
INAP/DNR “Lineamientos Téenicos para formular Documentos de Gestidn en un
marco de Mudernizacion Administrativa”

16. Estatuto UNSCH version 2.0 — 2016,

17, Reglamento de Qrganizacion y Funciones de la Universidad Nacional de San Cristébal
de Huamanga 20 6.

APROBACION:

El Manual de Procedimientos Administrativos - MAPRO de la Universidad Nacional de
San Cristobal de Huamanga, por ser un documento de gestién institueional, requiere de

la aprobacion del Recter mediante Resolucion Rectoral,
ALCANCE:

El dmbilo de aplicacion del presente Manual de Procedimientos Administrativos -
MAPRO comprende a todas las Unidades Organicas referidos en el presente documento
normative de gestion institucionsl, siendo estricts su aplicacién en la Universidad
Nacional de San Cristobal de Huamanga.

PUBLICACION Y DIFUSION:

Secretaria Geneval fijard los eriterivs de publicacidn v difusian del Manual de
Procedimientos Administrativos - MAPRO de Ja Universidad Nacional de San Cristobal
de Huamanga, aprobado en concordancia con las normas que se estublezean v deacuerdo

a la disponibilidad de recursos, la distribucian del manual deberd comprender a las

diferentes dependencias de la Universidad, lus euales son:
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1. OGRGANOS DE GOBIERNO
I.1. Asamblea !niversitaria

1.2, Caonsejo Universitario

1.3 Rector

1.4. Consejo de Facultad

1.5, Decnnos

1. ORGANOS DE DIRECCION

2.1. Rectorado

2.2. Vicerrcetorado Académico

2.3 Vieertectorado de Investigaciones

2.4, Direccian de Ja Escuela de Posgrado

2.5. Decanatos

111, ORGANOS CONSULTIVOS

3.1 Comisiones pertnanentes de la Asamblea Universitaria
3.1 Comte Hlectoral Universitario

3.1 2 Defensoria Universitaria

3.1.3 Comisién Permunente de Jiiscalizacion

3.2 Comisiones Permanentes del Consejo Universitario
3.2.1. Tribunal de Honor Universiario

3.2.2. De Politica Institucional

3.2.3. Académica

324, Economice ¥ Financiera

3.2.5. De Relaciones Institucionales

3.2.6. De Desarrollo de fa Universidad

3.2.7. De Investigacion v Responsabilidad Social

IV. ORGANOS DE CONTROL

4,1 Organo de Control Institucionu!

V. ORGANOS DE ASESORAMIENTO

5,1. Oficina General de Adesoria Juridica

5.2, Oficina General de Cooperacion Interinstitucional
5.3, Ofieina General de Planificacion v Presupucsto
5.2.1. Ofigina de Plansamiento

5.2.2. Oficina de Desarrollo Institucional v Racionalizacion
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3.2.3 Oficina de Presupugsto

5.2.4 Oficina de Programacién E biversiones

3.4, Ofieina General de Gestion Universitaria.

V1. ORGANOS DE APOYO

6.1 Secretarla General

6.1.1 Crficina de Certificacidn, Grados v Titulos

6.1.2 Oficina de Administracion Documentaria

6.1.3 Oficina de Archivg Central

6.2 Oficing General de Imagen Institucional

6.3 Direccion General de Administracion

6.3.1 Oficina de Bienestar Universitario

6.3.2 Oficing de Abastecimiento

6.3.3 Oficina de Contabilidad

6.3.4 Oficina de Tesorerfa

{1.3.5 Oticina de Administracitn de Personal

6.3.6 Oficina de Bienes Patrimoniales

6.3.7 Oficina de Gestion y Mantenimiento de la Ciudad Universitaria

6.4 Oficing General de Responsabilidad Social Universitario

041 Oficina de Servicio Social Universitario

6.5 Oficlna General de Inversiones

6.5.1. Oficina de Estudios v Proyectos

.52, Oficina de Obras

6.53.3 Oficina de Supervision v Liguidaciones

VICERRECTORADO ACADEMICO

L. Oficina Gensral de Informitica v Sistemas

I1. Oficina General de Gestion Académica

2.1 Oficina de Biblioteea vy Sistemas de Informacion

1. Oficina General de Admision y Promocion

V. Oficina General de Calidad v Acreditacion

4.1 Direceion Universitaria de Estudios Genurales

VICERRECTORADO DE INVESTIGACIONES

[ Oficina General de Investigacion & Innevacion

.1 Oficina de Recursus ¥ Produceion Intelectual
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I. Oficina General de la Informadion ¥ Transferencia Teeno l6gica
Unidad de Fondo Editorial

Linidad de Incubadora de Empresas

Uinidad de Derechos de Autor y Patentes

I, Comisiones Consultivas

Consejo Consultivo de Invesligacion

Comité de Etica

IV. Instivutos de Investigacion e Innovacitn

V. Centrg de Capacitacion en [nvestigacion ¢ Innovacion
VIL. ORGANOS DE LINEA

7.1. Facultades (09)

7.1.1 Constjo de Facultad

7.1.2 Comisiones Consultivas.

7.1.2.1 Comision Académica

7.1.2.2 Comision Administrativa

7.1.2.3 Comision de Azsuntos Estudiantiles

7.1.2 Organos de Apoyo

7.1.3.1 Departamento Académico

7.1.3.2 Unidad de Gestion Administrativa

7.1.3.3 Unidad de Licenciamiento v Calidad Académica
7.1.34 Unidad de Biblioteca Especializada

7.1.4 Organos de Linca

7.1.4.1 Escuela Profesional

7.1.4.2 Unidad de Investigacion ¢ Innovacion

7.1.4.3 Unidad de Respansgbilidad Social Uiniversitaria
7.1.4.4 Unidad de Posgrado

7.1.5 ﬂt‘g’,&nﬂ Descentralizado

7.1.5.1 Unidad de Produceidn de Bienes v Servicios
ESCUELA DE POSGRADO

7.1.6. Oreano de Direecion

T.1.6.1 Direceitin de Escusla

7.1.7 Organos Consultivos

7.1.7.1 Consejo Directivo
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7.1.7.2 Comisién Académica

7.1.8 Orsana-de Apove

T.1.8.1 Unidad de Gestion Administrativa

7.1.9 Organo de Linea

7.1.9.1 Unidades de Posgrado

VIIL. ORGANOS DESCONCENTRADOS

8.1 Ofieing de Coordinacidn Administrativa - Lima
VII. ORGANOS DESCENTRALIZADOS

9.1 Centro de Produceion de Niencs y Servicios
9.1.1 Unidad de Praduecidn de Bienes

9.1.2 Unidad de Prestacian de Servicios
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OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N 01

INSCRIPCION DEL POSTULANTE AL CONCURSO DE ADMISION - UNSCH

MODALIDAD EXAMEN ORDINARIO (Inscripeion por Internet)

DEPENDENCIA:
Vicerrectorado Académico
Oficing General de Admision v Promocion

FINALIDAD:
Seleceionar a los postulantes para su ingreso a la UNSCH.

BASE LEGAL;
- Ley Universitaria N® 20220, Art. 97 ¥ Art. 98, del 09-07-2014.
Estatuto UNSCH Arts, 176, 178 v 183 del 11-D5-2016.
RCU N® 374 -2016-UNSCH/CU, Art. 10, inciso 10.1 del 08-09-2016.

ALCANCE:
lia aplicacin del presente procedimiento alcanza a lodas las dependencias
involucradasen el desarrallo de las aceidnes.

REQUISITOS:
1. (01) Fotografla en digital tamafio pasapurle con fondo blanco, de ala
resplucion con fraje oscure v sin aplicacion de photo show.
2. Pago por derecho de inscripeian (incluye prospecta),
Nota:
¥ ln marco a la Loy N® 29248, los postulantes del servicio militar
aeuartelade s6lo pagzan ¢l 50%.
*  Enmarcoa la Ley N° 20248, los postulantes licenciados del servigio
militar acvartelado tiensn un descuento del 25%,
* Por inseripeidm extempordnea para ki modalidad ordinaric v
exonerado, el estudiante deberd gbonar un recareo de S/, 30.00 soles

adicionales,
VI. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO:
l. OFICINA GENERAL DE ADMISIGN Y PROMOCION

DIRECTOR DE ADMINISTRACION 11 (PRESIDENTE DE
COMISION}: Convocar a los migimbros de In Comisidn de Admision | Smin
Promuocian
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TIMIVERSIDAT NACTONAL DE SAMN CRISTIRAL DE HUAMANGA

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Fluborar, evaluar,
aprobar ¥ derivar Ju borradara de Prospecto, contenfendo el Reglamento de
Concurso 'de Admlision, Cuadio de Vacamtes pur Escuelss Protesionales.
Cronograma de Concinso de Admision y segiin informacion remitida por las
dependencias y derivar

CORRECTOR DE ESTI1L.0S: Recepoionar, registrar, consolidir ¥ derivar
harmador de Prospecto pars su reproduceion

SECRETARIA V: Receprionar Prospecto v enviar a las entidades
finencieras para entregar al postulante

SOPORTE TECNOLOGICO: Implementar ¥ monitorear ln papinag weh o
URL www ddmisiéninsel edu.pe pata la inscripeidn de admision UNSTH

TESORERIA (CAJA)

TECNICO ADMINISTRATIVO | (CAJERO): Emitir recibo de pago por
werecha de admisidn v entregar Prospecto de Adimision

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

SOPORTE TECNOLOGICO: Revisar, consolidar y remitit reporte de
postulantes inscritos & ld comision

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Reclbit, revisar,
distribuir pastulantzs por aulas y derivar pura su publicacion

SOPORTE TECNOLOGICO: Recibir v publicar Ja velacian de postulantes
Inscritns por auly '

DIRECTOR DE ADMINISTRACION 11 (PRESIDENTE DE
COMISIONY: Convocar u ln Conision de Admisitn y Promocitn para
designacidn del personal pura participar en el proveso de admision UNSCH

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Deliberar, designar v
derivar relacion de Docentes Supervisores v Adininistratives  que
participaran en la aplicacion del examen de admision - UNSCI

SECRETARIA V: Recepeionar, registrar y elaborar la oitacion de Docentes
supervisores y Administeativos que participardn en la aplicacién del examen
de admisidn - UNSCH y derivar

CITADOR: Cifar a los Dovonles: Supervisores v Administratives que
participaran en la aplicacidn del examen de admisidn - UNSCH
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Capacitar a los Docentes
Supervisores v Administrativas que participaran on la aplicacion del examen
die admision - UNSCH

SECRETARIA V: Elshorar v entregar fotocheck a los docentes
supervisores y administrativos que participaran en la aplicacion del examen
de admisicn - UNSCH

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Propuner termas de
docentes responsables del banco de preguntas del expmen de admision
LINSCH

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Reclutar ¢ internar a log
docentes para la elaboracion de pregumas del examen de admision UNSCH

120 min

G0 min
13 min

M min

3 mnin

30 min
45 min

30 mhin

3 min

60 min

20 min

G0 min

iﬂ fin

15 min

1 24) min

G0 min
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BOCENTES FORMULADORES! Elaborar las preguntas del examen de

admision LINSCUH, por les docentes v administratives LN
DIGITADOR: Revisar, digitar y consolidar las preguntas elaboradas pars ] 150 mi

examen de admision UNSCH <
MULTICOPIADOR DE PRUEBA DE EXAMEN: Reproducir ¢l examen {50 il

de admision UNSCH y agropar para distrlbucisn per aulas

DOCENTE SUPERVISOR: Hcgfs_lri_i_r e identificur o los postulantes sewin

lista de postulantes y distribuir las fichas dpticas v prucha de examen a los| 60 min

nostilantes

DOCENTE SUPERVISOR: Iniciar v controler ¢! examen de admision o
i 180 min

UNSCH

BOCENTE SUPERVISOR: Resoger las hojas de idsntificacion de los

postulantes v entregar al Supervisor de Pabeallén 13min
DOCENTE SUPERVISOR: Dar por culminado ¢l examen de admision 5

LINSCH y recoger hoja de respuestas L
DOCENTE SUPERVISOR: Eatregar lus hojas de respuesta del postulante VS Hiin

v material loglstico al Supervisor de Pahellion
SUPERVISOR DE PABELLON: Recepeionar, revisar ysntregar las hojas
de respuesta del postulante y los miteriales logisticos a o Comisin de| 30 min
Admisidn
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recepelonar, revisar Jds
Neoh  hopas derespuesta y derivar al Personil Téenice de Leclura de Datos
@ PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Recepcionar,

procesar las hojus de respuestas y reportar resultados a la Comision de| 300 min

L Admision
# COMISION DE ADMISION Y PROMOCION; Recibir, rovisas ¢l reporte

2t 1min

die resultados y derivar al Consejo Universitatio 20 i
4, CONSEJO UNIVERSITARIG
CONSEJO UNIVERSITARIO: Recepcionar, revisar v aprobar la fista de 55 min

postulantes admitidog y derjvar para emislon del adio resolutivo
5. SECRETARIA GENERAL

SECRETARIO GENERAL: Recibir v elaborar  Resalucion de Consejo
Universitariogue apryeba a lista de postulantes admitidos en el concursode! 10 min
Admision UNSCH

6. OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

PERSONAL TECNICO DO LECTURA DE DATOS: Publicar los
resultades en la pdging web de la Institueion v el fronty de la UNSCH.

TOTAL 1765 min

13 min

VIL. DURACION: el tiempo de duracion maxima para este procedimiento na debers
ser mayor a cince (05) dias habiles,
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OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N (2

INSCRIPCION DEL POSTULANTE AL CONCURSO DIE ADMISION - UNSCH
MODALIDAD EXAMEN EXONERADOS PERSONAS CON DIS "APACIDAD
{(Inseriprion por Internet)

DEPENDENCIA:
Vicerrectorado Académino,
Oficina General de Admision y Promocitn.

FINALIDAD:
Seleccionar a los postulantes para su ingreso a la UNSCH.

BASE LEGAL:
= Ley Universitaria N® 30220, Art. 97 v Art. 98, del 09-07-2014.
- Hstatuto UNSCH Ar. 180, inciso 180.7 del 11-05-2016.
- RCU N® 574-2016-UNSCH/CL, Art. 11, ingiso | v Art. 42 del 08-09-
2016.

ALCANCE:
La aplicacion del presente procedimiento aleanza a todas las dependencias
involucradas ¢n el desarrollo de las accionss.

REQUISITOS:
. Obtener la clave de acceso en' la Oficing General de Admision ¥
Promocion, para lo cual deberdn mostrar:

" Resolucidn original que acredile pertenecer al Regislro Nacional de
Personas con Discapacidad, expedido por el Consejo Nacional de
Integracion de la Persona con Discapacidad (CONADIS).

* DNl original (vigente).

*  Carné de acreditacion de CONADIS.

2, (D1) Fotogralia en digital tamafio pasaporte con forido blanco, de alta
resolucién con Iraje-nscuro ¥ sin aplicacion de photo show.

3. Pago por derecho de inseripcion (incluyve prospecta).

MNaota:

Por inseripeiGn extemporines para la modalidad ordinario v cxonerado. el
estudiante deberd abonar un recargo de 8¢, 50.00 soles adicionales,
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VI. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO:

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

TEECNICO ADMINISTRATIVO 11 Revisar los reguisitos para ol
Proceso de Admision modalidad exenerado v envia para ohiencicn de
clave de accesy

SOPORTE TECNOLOGICO: Registrar y entragar clave de acceso para
inseripeldn modalidad exonerado vin pagina web

TESORERIA (CAJA)

TECNICO ADMINISTRATIVO I { CAJERO): Remitir recibo de pago
por derecho de admisidn y entrepar Prozpecto de Admision

OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

SOPORTE TECNOLOGICO: Revisar, carisolidar y remmitie reporte de
postulantes inseritos 1 la comision

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recibir, revisar,
distribuir postalantes por aulas y derivar para su publicacion

SOPORTE TECNOLOGICO: reclsin y publicar la relacién de

postulanies inscritos por aula

DIRECTOR DE ADMINISTRACION 11 (FRESIDENTE DE

= | COMISION): Convocar a la Comision de Admisidn v Promocion para

cogrdinacidn del Proceso de Admision IINSCH madalidad exoneradoe

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOGCION: Remitir relacitn de
Supervisores di Pabellon y Administratives  que participaran en la
aplicacion del examen de admision - UNSCH modalidad Exoncrados
SECHETARIA V. Recepcionar, registrar v elaborar  fa citacion de
Supervisores de Pabellon y Administrativos  que participarin e la
aphcacion del examen de admision - UNSCH modalidad exoneradog y
derivar

CITADOR: Citar a los Docentes Supervisores v Administratives que
particlparan an ke aplicacion del examen de admision - UNSCH modalidad
eximemados

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION! Capavitar a los
Supervisores de Pabelldn vy Adminisiratives que participaran en la
aplicacion del examen de admisidn - UNSCH modalidad exonerados:
SECRETARIA V: Elsborar v entregar fotocheck o los docentes
supervisures y administrativas que participaran en La aplicacion del exanien
de admision - UNSCH modalidud exonerados

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Proponet ternas de
dacentes responsables del banco de pregumas el examen de admisicn
UNSCH madalidad exoneradoy

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOQCION: Reclutar e intermar a los
docentes para la ¢labericion de preguntas del examen de sdmisidon UNSCH
madalidad exonerados

30 min

L0 min

Smin

20 min
S0 min

30 min

&l min

15 min

40 min

30 min

1{l min

G0 min

40 min
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UNIVERTITAT NACIONAL TR SAN CRISTOBAL DE TTUAMANGA

DOCENTES FORMULADORES: Elahorar las preguntas del sxamen de
admision  UNSCH  meodalldad  sxonerados, pur los  docentes vy | 120 min
admintstrativos

DIGITADOR: Revisar, digitar y consolidar las preguntas elaboraday pasa
el examen de admision UNSCH modafidad exonersdo
MULTICOPIADOR DE PRUEBA DE EXAMEN: Reproducir el
examen de admision UNSCH modalidad exonerades y aprupar para| 40 min
distribuctin por nulas

DOCENTE SUPERVISOR: Remstrar e idenlificar a Jos postulantes
segin lista de postulantes y distribuir kas lichas 6pticasy prueba de examen | 30 min
a los postulanies

DBOCENTE SUPERVISOR: Iniciyr v controlar el examen de admision 120 min
UNSCH modalidad exconerados -
foom— »  DOCENTE SUPERVISOR: Recoger las hojas de identificicion de los
pastulantes v eniragar al Supervisor de Pabelldn

O min

|} min

DOCENTE SUPERVISOR: Dar por culminado ¢! examen deadmision
UNSCH modalidad exonerado ¥ reepger hoja de respuestas

DOCENTE SUPERVISOR: Entregar las hajas de respucstd  del
postulants v materiil lowistico al Supervisor de Pabellén

SUPERVISOR DE PABELLON: Recepeionar, revisar v entrecar fas
hivjas de respuesta del posiulante v los materiales lopisticos a la Comisidn 15 min

\ide Admision

Smin

[} min

20min

‘M S JCOMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Revepcionar, revisar las
' j hojas de respuesta y derivar al Personal Téenico de Lectura de Datos

PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Receprionar,
procesir Ias hojas de respuestas y reportar resultados 2 la Comisidn de| 120 min
Admizion

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recibir, revisar =l

reporte de-resultades v derivar al Consajo Uriversitario 20 min
4. CONSEJO UNIVERSITARIO
CONSEJO UNIVERSITARIO; Revepeionar, revisary uprabar lalistade| o, i

postulantes admitides y derivir para emizian del seto resolutivo

SECRETARIA GENERAL

Lh

SECRETARIO GENERAL: Reaihir ¥ elaborar Resolucion de Conscjo
Universitario yue aprueba la lista de postulantes admitidos en ¢f Concursa 10 min
e Adhmision LINSCH

6.  OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Publiciiy los

: / 51
resullades en Jn piging web de la Institycidn y el frontis de fa UNSCLL eain

N ) TOTAL | 1030 min
VIL  DURACION: el liempo de duracidn mitxima para este procedimiento no debers
ser mayor a cince (03) dias habiles,

pag. 18
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@ MANIIAL DE FROCEDIMIENTOS ADMISISTRATIVOS « MAFRO 7017
NIVERSIBAR NACIDNAL DF, SAN CIUSTORAL DE HUAMARGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N° (3

INSCRIPCION DEL POSTULANTE AL CONCURSO DE ADMISION - UNSCIH
MODALIDAD IXAMEN EXONERADOS ESTUDIANTES OUE OCUPARON
EL PRIMER Y SEGUNDO PUESTO EN EDUCACION SECUNDARTA DF, LAS
ZONAS URBANA ¥ RURAL DE LA REGION AYACUCHO ¥ VRAEM

(Inscripeidn por Internet)

I. DEPENDENCIA:
YVicerrectorado Académico
Oficina General de Admision v Promocion

FINALIDAD:
Seleccionar a los postulantes para su Ingreso a ln UNSCH.

BASE LEGAL:
Ley Universitaria N° 30220, Art. 97 v Art. 98, del 09-07-2014,
= Estaluto UNSCH Arr 180, inciso 3 del 11-05-2016.
RCU N” 374-2016-UNSCH/CLUL Art. 11, Incise 2 y Art. 43 del 08-09-
2016.

ALCANCE:
| La aplicacion del presents procedimicnta alcanza a todas lay dependencias
involucradas en el desarrollo de las acciones.

REQUISITOS:

1. Obtener la clave de acceso ¢n lu Oficina General de Admisidn y

Proimocion, para lo cual debera mostrar:

*  Constancia origingl y/o transeripeion del acta de sesion de adjudicacion
de los primeros puestos expedida por el dircetor o Subdirector de la
Institucion Educativa de procedencia y visada por el Director Regional de
Educacion o de In Unidad de Gestion Educativa |ocal correspondiente.
DNI original (vigente).

2, (D1) Fotogralia en digitul tamafio pasaporte con fondo blanco, de alta
resolucion con traje escure y sin gplicacion de photo show,
3. Pago por derecho de inseripeion (ineluye prospecto).
¥L  ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO:

]

1. OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

TECNICO ADMINISTRATIVO M1 Revisar los requisitos para e
Proceso de Admisian modalidad exoneradn v envig para ebtencién de| 30 min
elave de sooessn

pag, 20



@ MANUAL DE PROCEDIMIEN DOE ADMINISFRATIVOS - MAPRO 20,7
: UNIVERSIDALY NACIONAL TIE SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA

SOPORTE TECNOLOGICO: Registrar v entregar clave de acceso para 101
mscripeitn modalidad exonerado via pagina web e
2. TESORERIA (CAJA)
TECNICO ADMINISTRATIVO I ( CAJERO): Remitit recibo de pago| ..
por derecho deadnusidn y entregar Prospacto de Admision o
3. OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
SOPORTE TECNOLOGICO! Revisar, consolidnr y emiti reporte de i e
postulantes inserilts a a comision “H
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recibir. revisar. 06
disttibuir postulantes por aulas y derivar para su publicacién i
\ SOPORTE TECNOLOGICO: recibir v publicar la relacién de 0 mi
‘postulantes inseritos por aula o
DIRECTOR DE ADMINISTRACION 1I (PRESIDENTE DE
COMISION): Convocar 4 I Comision de Admisidn y Promocién pari| S min
coordinscion del Proceso de Admisidn UNSCH modalidad exonerado
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Remitic rilicicn de
Supervisores de Pabellon y Administratives  que participardn en x| 60 min

aplicacion del examen de admisidn - UNSCH modalidad Exanetados

=WSECRETARIA V! Recepcionar, repistrar v elborar  la citaclon de
=2 \Supervisores de Pabellon vy Administrativos que participaran en la
aplicaclan el examen de admision - UNSCH modalidad exonerades y
derivar

v
=

15 min

CITADOR: CTifar a los [Xcentes Supervisores v Administrativos que
participaran en |4 aplicacitn del exemen de admision - UNSCH modalidad | 40 min
exonerados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Capacitir ¢ los|
Supervisores de Pabelldn  y Administrativos que participaran en la| 30 min
aplicacion del examen de admision - UNSCH modalidad excnerados.
SECRETARIA V. Claborar y entregar forocheck a los doceies
supervisores y admintstrativos que participsran en la aplicacion del examen 10 mmin
de admisidn - UNSCH modalidad exoneradios

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Propoger térmus de
doceniies responsables del banco de préguntas del examen de admisién| 60 min
UNSCH modalidad exonerudos

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Reclutar & internar a los
docentes para la elaboracion de preguntas de! examen de admision UNSCH | 40 min
modallded exoneralos

DOCENTES FORMULADORES: Elaborar las preguntas del examen de
admisicn  UNSCH  modalidad  exonerades, por los  docentes y|  120:min
administratives

DIGITADOR; Revisur, digitar y consolidir lvs pregunins elaboradis para
el examen de admdslon UNSCH modalidad exonerado
MULTICOPIADOR DE PRULEBA DE EXAMEN: Repraducir ¢l
examen de admisin UNSCH modalidad exonerados v aprupar para| 40 min
distribucion por aulas

Q) rvin
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@ MANUAL DE PROTEDIMIEN TOS ADM | NISTRATIVOS « MAPRD 2507
UNTVERSILAD NATIONAL DE SAN CRISTORAL DE HUAMANGA

NOCENTE SUPERVISOR: Regisirar e identificar o las podufantes

seglin ista de postulantes y distribuir las [fehis Spticas ¥ prueba deexamen| 30 min
a los postulanes

DOCENTE SUPERVISOR: Imiciar v eontrolar el exames de admisién 190 mi
UNSCH modelldad exonerados i
DOCENTE SUPERVISOR: Recoger lis hojas de identifleacian de lag 10 tmin
postulartes ¥ entregar al Supervisar de Pibellon o
DOCENTE SUPERVISOR: Dar por culininado 2l examen de admisidn S
LNSCH modalidad exonerado ¥ recoger haja. de respiueslas T
DOCENTE SUPERVISOR: Emregar las hojss de respuesta dell o
postulante ¥ materinl loglstico al Supervisar de Pabelldn m

SUFERVISOR DE PABELLON: Recepcionar, revisar ¥ eritregar Tas
hiojas de respuesta del postulante y las materiales logisticos a fa Comisian 15 min
de Admision

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recepcionar, revisar ks

heajas de respuesta y derivar al Parsonal Téenico de Lectura de Datos 20:min

o>, PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Recepciongr,
procesar lns hojas du respuestas ¥ reportar resultedos a la Comision de| 120 min

S£OMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recibiy, revisar ¢l

A 5/ teporte de resultades y derivar al Cotisejo Universitario #mim
CONSEJO UNIVERSITARIO
CONSEJO UNIVERSITARIO: Recepcionar, revisar y uprobar la lista de 20 min

peastulantes admitidos y derlvar para emislin del acto resolutivo

5. SECRETARIA GENERAL

SECRETARIO GENERAL: Recibir y elaborar Resolucion de Consgjo
Universitario que aprucba la lista de postulantes admitidos en el Concurso | 10 min
de Admision UNSCH

6. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Publicar los

resultados e Ta pagim web de |a lstiiucion y ¢l [fontis de la UNSCH, 15:min

TOTAL 1030 min

VI  DURACION: el tiempo de duracién maxima para este procedimienic no debeara
ser mayor a cinco (05) dias hiabiles.
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@ MANILAL DE PROCEEIMIENTOF A0DMMINISTRATIVOS « MAPRD 307
UNIVERSIDAD NACIONAL DE 5AN CRISTORAL DE HUAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N° 04

INSCRIPCION DEL POSTUIANTE AL CONCURSO DE ADMISION - UNSCH
MODALIDAD EXAMEN EXONERADOS EGRESADOS DEL COLEGIO
MAYOR SECUNDARIO PRESIDENTE BEL PERU Y DE LOS COLEGIOS DE
ALTO RENDIMIENTO (COAR] - (Inscripeion por Internet)

.  DEPENDENCIA:
Vicerreetorade Académico
(Oficina General de Admision v Promuocion

FINALIDAD:
Seleccionar a los postulantes para su ingreso & la UNSCIL.

BASE LEGAL:
- Ley Universitaria N* 30220, Art. 97 v Art. 98, del 09-07-2014.
- Catatuto UNSCH Art. 180, inciso 10 del 11-05-20186.
e - ROU N® 574-2016-UNSCH/TU. Art. 11, ineiso: 3 v Art, 43 del 08-00-
- 2016.

#La aplicacion del presente procedimiento alcanza 4 fodas las dependencias
involucradas en el desarrollo de las acciones.

V. REQUISITOS:

1. Obterer la clave de acceso en la Oficina General de Admision v
Promoeidn, pary lo cual deberd mostrar:

* El certificada de estudios original de los cinco prados de educecién
secundaria del Colegiv Mayor Secundario Presidente del Perii o Colegios
de Alto Rendimiento (COAR).

* DNl original (vigente).

(01) Fotopralia en digital tamano pasaporte con fondo hlanco, de altg
resolucidn con traje oscuro y sin aplicacian de photo show.
3. Pago por derecho de nseripeidn (incluye prospecto),

Fad

V1.  ETAFPAS DEL PROCEDIMIENTO ¥ TIEMPO:

1. OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

TECNICO ADMINISTRATIVO 111 Revisar los requlsites para el
Procese de Admision modalidad exonerade v ehvla pars obtencidn de I tnin
clave de accesn

[Eg, 24



@ PAMUAL DE PROCEDIMIEN T OS ADMITIS TR AT VOS - MATRO 27
: UNIVERSIDAD NAGIDNAL T S4N CRISTOBAL OF HIAMANGA

SOPORTE TECNCH.OGICO; Registear y entregar clave ile weveso para
inscripeion modalidad exoncrado via pagina weh

TESORERIA (CAJA)

10 min

TECNICO ADMINISTRATIVO I { CAJERO); Remitir récibo de pago

por derecho de admisidn v enfregar Praspecto de Admisidn FHhH

3. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

SOPORTE TECNOLOGICO: Revisar, consolidar v remitir reporte de
= postulantes inseritos a la comisidn

COMISTON DE ADMISION Y PROMOCION: Regibir, rewvisar,

distribuir postulantes por aulas y derivar parasu poblicacion

SOPORTE TECNOLOGICO: recihir y publicar fa relacién de

prstulantes inseritos por aula

20 min

H)min
3} min

DIRECTOR DE ADMINISTRACION 1 (PRESIDENTE DE
COMISIONY: Comvocir a la Comision de Admisibn y Promocién para| 5 min
enardinacion del Procedo de Admistan UNSCH modalidad exanerado

i .DMISHfI'N DE ADMISION ¥ PROMOCION: Remitir relacion de
Supervisores de Pabellén y Administrativos  que penticipardn en lo| 60 min
Saplicacion del examen de admision - UNSCH modalidad Exonerados

FSECRETARIA V: Recepcionar, registrar y elaborar  la citacion de
supervisores de Pabellon vy Administrativos  gue parficiparan on [a 15 ml
aplicacion del examen de admisidn - UNSCH modalidad exonerados y e
dertvar

CITADOR: Citar a los Docentes Supervisores ¥ Administrativos que
participaran en ln uplicacion del examen de admisidn - UNSCH modalidad 40 min
exonerados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Capacitar a los
Supervisores de Pabellén vy Adminisiralives que particliparan en la 30 min
aplicacion del examen de adimision - UNSCH modalidad exonerados
SECRETARIA V: Eaborar ¥ erregsr fotocheck 8 los docentes
supervisores v administralivos que parficiparan en fa aplicaeion del examen | 10 min
de admision - UNSCI modalidad exaneradas

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Propaner termas de
docentes responsables del banco de preguntis del examean de admision| 60 min
LMNSCH modalidad exonerados

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOGCION: Reclutar & internar 2 los
docentes para la elaboragion de preguntas del peamen de admision UNSCH | 40 mim
modalidad exonerados

DOCENTES FORMULADORES: Eluborar las preguntas del examen de
admisidn  LNSCH  modalidad  exonerados, por los docentss v| 120 min
administrativos

DIGITADOR: Revisar, digitar v censulidar las preguntas elnboradus para
el examen de admisian UNSCH modalidad exoneredo
MULTICOPIADOR DE PRUEBA DE EXAMEN: Reproducir ol
examen de admision UNSCH modalidad excocrados v agrupar para| 40 min
distribucion por aulas

Qi min
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UNIVERSIDAD MACIONAL DE SAN CRISTOSAL DE HUIZAMANGA

DOCENTF, SUPERVISOR: Registrar ¢ idemificar a los postulantes
seglin lista de postulantes y distribuir las fichas pticas v prusba de éxamen | 30 muin
alos postuluntes
DOCENTE SUPERVISOR: Iniciar y controlar & cxamen de admisicn 120 mi
LUNSCH mindalidad exonerados <A mn
DOCENTE SUPERVISOR: Recoger lay hojas de-ldentificacien de loy Ko
posiulantes ¥ entregar al Supeevisor de Pabellén Lol
DOCENTE SUPERVISOR: Dar por culminedo el examen de admisitn § it
UNSCH modalidadl exonerade y recoger hoja de respuestas -
i
DOCENTH SUPERVISOR: Emtregar las hojas de respuesta del 1) i
postulante v materinl loglstico al Supsrvisor de Pahellon .
SUPERVISOR DE PABELLON: Recepeionar, revisar voenlregar s
hajus de respuesta del postutante y los materiales lopisticos a fa Comisitn 15 min
de Admisidn
COMISION PE ADMISION Y PROMOCTION- Recepcionar, revisar las 35 mi
| huojas de respuest y derivar al Petsanal Téenice de Lecturm de Datos i
i A . .
AN LAPERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Recapcionsr,
At L il Foio ! R .
4 = procesar lis hojas de respuestas v reportar resullados a la Comisién de| 120 min
2 Admision
‘COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recibir, revisat el _
_ o b 20 min
reporte de resultados v denvar al Consejo Universitario :
4. CONSEJO UNIVERSITARIO
CONSEJO UNIVERSITARIO: Recepeionar, revisar y aprabar la lista de 20 1
pustufames admitidos v derivir para emisian del acto resolutive =+
5. SECRETARIA GENERAL
SECRETARIO GENERAL: Recthir y elaborar Reselucidn de Consejo
Universitario que aprueba la s de postulantes admitidos en el Concurse| 10 min
de Admision UNSCH
6, OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION
PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Publicar lps 15 g
resuliados en la paging web. de |y institucion 'y el frontis de la UNSCH, 4
TOTAL 1030 min
Vil. DURACION: el tiempo de duracidn maxima para cste procedimiente no debera

ser mayor a cineo (05) dias hibiles.
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HANUAL OF PROCEDIMITNTOE ADMINIE T RATIVOS « MAPRO 2617
UNIVERRTDAR NACIONAL DF SAN CRISTOBAT, DE HUAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N (15

INSCRIPCION DEL POSTULANTE AL CONCURSO DE ADMISION - UNSCH

V1.

MODALID.

EXAMEN EXONERADQS DEPORTISTAS CALIFICADOS
(Inscripeiinm por Inlernet)

DEPENDENCIA:
Vieerrsetorado Académico
Ofieina General de Admisién y Promuocitn

FINALIDAD:
Seleccionar alos postulantes parasu ingroso a la UNSCH.

BASE LEGAL:
- Ley Universitaria N® 30220, Art. 97 v Art. 98. del 09-07-2014.
- Estatuto UNSCH Art. 178 y 180, Inciso 4 del 11-05-2016.
- RCUN® 5?-4—.2IJIEIvUI‘JSCI'UCU, Art. 11, Inciso 4 v Artl 44 del 08-0)9-
20146,

ALCANCE:
La aplicacion del presente procedimiento aleanza a todas las dependencias

i involucradas en el desarrollo de las acelones.

REQUISITOS;
[. Oblener la clave de aceeso en la Oficing General de Admision ¥
Promocion, para lo ¢ual deberd mostrar:
* Constanciz  oviginal que certifique ser  deportista  calificado,
preseleceionadn o Selecelonado nacional, otorgado por el Director
Macional de Deporte Afiliado (DINADAF).
*  DNI oviginal (vigente).
2..(01) Folografia en digital lamafio pasaporte con fondo blanco, de aita
resofucion ¢on feaje oscuro v sin aplicacidn de photo show.
3. Pago por derecho de inseripcidn (incluye prospecta).

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO:

OFICINA GENFRAL DE ADMISION Y PROMOCION

TECNIEO ADMINISTRATIVO 111 Revisar los requisitos para el
Proceso de Admision modalidad exonerado y envia para obrencidn de| 30 min
clave de accesn

SOPORTE TECNOLOGICO: Registrar y entregar clave de accese para

inscripeidn modalidad exonerado via pagima web 10

i
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2. TESORERIA (CAJA)

TECNICO ADMINISTRATIVO | { CAJERO): Remitir recibo de pago
por derecho de admisidn y entregar Prospesto de Admisian

3. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

SOPORTF. TECNOLOGICO: Revizar. consolidur v remiliv feporie de
poesiutantes inseritos 4 o comisidn '
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recibir, revisar,
distribulr postulantes por aulas v derivar para su pullicagion

SOPORTE TECNOLOGICO: recibic v publicar 14 relacion de
postulantes inscritos por aula

DIRECTOR DE ADMINISTRACION 1l (PRESIDENTE DE
COMISION): Convoear a la Comisidn de Admisién y Promocion para
enordinacion del Proceso de Adinisian UNSCH modalidad exonerado

COMISION DE ADMISION Y PROMOCTON: Remitir relacitn de
Supervisores de Pabellon y Administratives  que participaran en la
2\ aplicacion del examen de admision - UNSCH modalidad Exonerados
' ?:EiiSECRETARM Vo Recepeionar, registrar v elaborar  la citacion de
: 5 Supervisores de Pabellin y Administratives  que participarén en la
£ aplleacian del examen de admislin - UNSCH modalidad exonerados v
= derivar
CITADOR: Citar a los Docenles Supervisores v Administrativos fue
participacan en it dplicacion del examen de admision - UNSCH modalidad
exonerados
COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Capicitar a los
Supervisores de Pabellon v Administrativos que participaran en la
aplieacion del examen de admision - UNSCH madalidad exonerados
SECRETARIA V: Elaborar v entregar fotocheck o los docentes
supervisores y administrativos gue participaran en fa aplicacton del examen
de admisidn - UNSCH modalidad exonerados
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION! Proponer ternas de
docentes responsables el banco de pregonias del examen de sdmision
LUNSCH modulidad exonerados
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Reclutar ¢ internar a los
docentes para s clatormdion de preguntas del examen de admision UNSOCH
mwdialidhi] exonsrados
DOCENTES FORMULADORES: Elaborar las preguitas del examen de
admision UNSCH  modalidad  exonerados. por  los  docentes
administrativos
DIGITADOR: Revisar. digitar ¥ consolidar |as pregunias elaboradas para
el examen de admision UNSCH modalidad cxonerado
MULTICOPIADOR DE PRUEBA DE EXAMEN: Repradicir el
examan de admisidn UNSCH madalidad cxonerades y agrmpar pam
disteibucion por aulus

MAENIAL DE PRI IEWTOS ;}Dﬁ*:_l_mi!m&l'l WiE - MAFROG Zoud

Smin

20 min
30 min

30 min

& min

60 min

15 min

4() min

30 it

[0 i

&l mmin

40 min

120 min

S0 min

40 'min
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HNIVERSIDAD NACIONAL DIE SAN CRISTOSAL DE HUAMANGA

DOCENTE SUPERVISOR: Registrar ¢ identificar a los postulantes
segin lista de postulantes y distribuir las fichas dpticas v prueba de sxamen
a loa postulantes

DOCENTE SUPERVISOR: Inlciar v controiar ¢ examen de admision
UNSCEH madalidid exonerados

POCENTE SUFERVISOR: Recoger las hojas de identificacian die los
postulantes y entregir al Supervisor de Pabelldn

DOCENTE SUPERVISOR: Diar por culminado el examen deadmision
LINSCH modalidad exangendo y recoger hoja de respuestas

DOCENTE SUPERVISOR: Entregar ks hojas de respuesta. ol
postulante v material logistico al Supsrvisor de Pabellan
SUFERVISOR DE PABELLON: Recepcionar. revisar y etlrepar las

hojas de respuesta del postulante v tos materiales logisticos & la Comisidn
de Admisidn

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recepcionar, revisar las
hajas de respuesta y derivar al Personal Téenico de Lecturs de Datos

RSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Recepeionir,

grlgmmar lis hojas de respuestas v reportar resultados a 'la Comision de
: isidin

OMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recibir, revisar el
reporie de resultados v derivar al Consejo Universitario

4. CONSEJO UNIVERSITARIO

CONSEJO UNIVERSITARIO: Reécepeionar, revisar v aprobar 1a (lala de
postulantes sdmitidos v derivar para emisidn del acto resolutive

SECRETARIA GENERAL

th

SECRETARIO GENERAL: Revibir v elaborar Resolucidn de Consejo
Universitarto que apruebs la listn de postulantes admitidos en el Concurso
de Admisidn UNSCT]

6. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

resultados en la pdjzima web de la institucion v el frontis de ki UNSCIL

FERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Publicir los:

FAMELIAL DE FROCEOIMIENTOS ADMINIETRATTVOS - MAPRD 207

0 min

120 min

16 min
5 miin
10 mmin

15 min

20 min

120 min

20 min

20 min

10 min

|5 min

| TOTAL

1030 min

V1L
ser mayor a cineo (05) dias habiles.

DURACTON: ¢l tiempo de-duracion méxima para este procedimients no debera
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MANLAL DE PROCEDIMIENTOS ADWINISTRATIVOS - MAPRS 2007
UNEYERSIOAT NADONAL DE SAN CRISTUBAL DE HITAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N° {6

SCRIPCION DEL POSTULANTE AL CONCURSQ DI ADMISION - UNSCIH

MODALIDAD EXAMEN EXONERADOS GRADUADOS Y/O TITULADOS

V.

V1L

DEL NIVEL UNIVERSITARIO (Inseripeion por Internet)

DEPENDENCIA:
Vicerréstorado Académico
Oficina General de Admision v Promociin

FINALITYALY:
Seleccionar a los postulantes para-su ingreso a la UNSCH.

BASE LEGAL:

- Ley Universitaria N° 30220, Art, 97 v Art. 98, del 09:07-2014.

- Estatuto UNSCH Ast. 180, inciso ldel 11-05-2016.

- RCU N° 574-2016-UNSCH/CU, Art. 11, incisa 5y Arl. 46 del 08-09-
20186.

La aplicacién del presente procedimicnto aleanza a todas las dependencias
invoelueradas en el desarrollo de las acciones.

REQUISITOS:
l.  Obtener la clave de aceesn en la Oficina General de Admision y
Pramoeion, para 1o cual deberd mostrar:
* Copia autenticada del grade y'o titulo profesional por ¢l Secretario
General de la Universidad o de la institucion de nivel universitario de
Origen.
* NI ariginal (vigente),
2. (1) Fotografla€n digilal tamafio pasaporte con omdo blanco, de alta
resolucion con traje oscura ¥ sin aplicacion de photo show.
3. Papo por derecho de inseripeion (incluye prospecto)

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO:

OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

TECNICO ADMINISTRATIVO [11: Revisar los requisitos para el
Proesso de Admision modalidad exonerado v envia para obtencion de:| 30 min
clave de acceso

SOPORTE TECNOLOGICO: Registrar y entragur clive de acceso para

inscripeion modalidad exonerado via paging web 10:min
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TESORERIA (CAJA)

TECNICO ADMINISTRATIVO I ( CATERO): Remitir recibo-de pago
por derecho de admision y entregar Praspecto de Admisian

OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

SOPORTE TECNOLOGICO: Revisar, consolidar ¥ rermitic reporte de
postulantes inseritos 4 la comyion

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recibir, revisar.
distribuir postulantes por aulis ¥ derlvar para su publicacién

SOPORTE TECNOLOGICO: recibir v publicar la relacién de
postulantes inseritos por auly

DIRECTOR DE ADMINISTRACION II (PRESIDENTE DL
COMISION): Convoear & la Comision de Admisidn v Promocién para
conrdinacion del Proceso de Admision UNSCH modalidad exonerado

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Remitir relacion de
Supervisures de Pabellén y Administratives: gue participarin en la

=, aplicacion del examen de admisian - UNSCH modalided Fxonerados

SECRETARIA V' Recepionar, fezistrar y elabarar 1;._1 citacidn de
Supervisores de Pabellon v Adminigiratives  que participarén en la

aplicacidn del examen de admision - UNSCH modalidad exenerados v

derivar

CITADOR: Citar a los Docenies Supervisores v Administrativas gue
participarnn en la aplicacidn del examen de admision - UNSCH modatidud
exonerados

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION; Cipacitar a los
Supervisored de Pabelldn  y Adminisiralives que participaran en |n
aplicacitn del examen de sdmisidn - UNSCH mudalidad exonerados
SECRETARIA V. Elsborar y eptregar fotocheek # los docentss
supervisores y administrativos que participaran en ln aplicacion del examen
de admision - LINSTH modalidad exoneradns

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Proponer termas de
docentes responsables del banco de pregumtas del examen de admisidn
LINSCH muodilidad exonerados

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Rucluitar € internat a los
docentes para la elnhoraciin de preguntas del examen de admisidn UNSCH
modalidad exomeridos

DOCENTES FORMULADORES! Elaborar las preguntas dal axamen de
admisibn  TINSCH  modalidad  exonerados, por log docenles v
udministrativos

DIGITADOR: Revizar, digitar y consolidar lus preguntas elaboradas para

el examen de admision UNSCH modalided exoneradn
MULTICOPIADOR DE PRUEBA DE EXAMEN: Rﬁprnﬁuc'_:if‘ el

examen de admision UNSCH modalidad exonerados ¥ agrupsr para

distribucian por aulas

Somim

20 min
30 min

3 min

5 min

6l muin

|5 min

4} nin

30 min

10 min

30'min

A0 min

120 min

&0 min

40 min
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DOCENTE SUPERVISOR: Registrar ¢ identificar 3 los postulantes
segin Hsta de postulantes y distnbuoir lasfichas dpticas v prueba de oxdmen| 20 min
a los postulantes

DOCENTE SUPERVISOR: Iniciur y controlar ¢l examen de admision 120 mi
UNSCH modalidad exoneradus =1 it
DOCENTE SUPERVISOR: Recoger lgs liojas de identificaclon de 1o

postulanies y entregar al Supervisor de Pabelldn 10 mmin
DOCENTE SUPERVISOR: Dar por culminado &) examen deadmisidn Bl
UNSCH modalidad exonerada y recoger hoja de TeSpUestas

1
DOCENTE SUPERVISOR: Entregar Jas hojas de respussta del 10 rein

postulunte v material laglstico al Suparvisar de Pabellon

SUPERVISOR DE PABELLON: Recepeionar, revisar v entregsr [ns
haojas de respuesta def postulante y los materiales loglsticos a Iy Comisidn 15 min
de Admision

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recepolonar, revisar las
haojas de respuesta y derivar al Persanal Téonicon de Lectura de Datos

20 min

,:\ PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Recepeionur,
G procesar les hojas de respuestas v oreportar resultados s 4 Comisldn de| 120 min
:J Admision
! COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recibir, revisar cl S i
A reporie de resultados v derivaral Consgjo Universitario it
4. CONSEJO UNIVERSITARIO
CONSEJO UNIVERSITARIO: Recepcionar, revisir y aprobar la Hstade | B min

postulantes admitidos y derivar parm emision del acto fesolutivo

5. SECRETARIA GENERAL

SECRETARIO GENERAL: Recibir v elaborar Resolucion de Consejo
Liniversitario que aprucha |i lista de postulantes admitidos en el Coneurse| 10 min
de Admisiim LINSCH

f. OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Publicar los

resultados en la pdgina web e by institucion y el frontis de la UNSCH, 15:min

TOTAL ' 955 min

VIL  DURACION: ¢l tismpo de duracion midxima pitra este procedimiento no deberd
ser mayor a cinco (03) dias hibiles.
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MANLAL DE PROCEDIMITNTOS ADMINISTRATIVOS - MATRS 2e07
UNIVERSIDAL NACIONAL OF SAN CHISTOBAL DR HUAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N 07

INSCRIPCION DIL POSTULANTE Al CONCURSO DE ADMISION - UNSCH

MODALIDAD EXAMEN EXONERADOS ESTUDIANTES DE LA UNSCH QUE

V1.

SOLICITEN TRASLADOQ INTERNO (Inseripeién por Internet)

DEPENDENCIA:
Vicerroctorado Académico
Oficing General de Admision v Promogion

FINALIDAD:
Seleccionar a los postulantes para su ingrese a la UNSCH.

BASE LEGAL:
- Ley Universitaria N® 30220, Art. 97 y Art. 98, del 09-07-2014.
- Lstatuto UNSCH Art. EBO, Inciso 2 del 11-05-2016,
RCU N° 574-2016-UNSCH/CU, Art. 11, ineiso 6 v Arl. 47 del 08-09-
2016.

ALCANCE:
La aplicacidn del presente procedimitnto aleanza a lodas las dependencias
involucradas en ¢l desarvullo de las acciones.

REQUISITOS:
l. Obtener la clave de aceeso en la Oficina General de Admisidn ¥ Promocion,
para o cual deberd mostrar:

* Certificado de estudios universitarios en original. con el que acredite
haber aprobude no memos de cuatro periodos lectivos semestrales o dos
anuales o setenta y dos (72) créditos,

Constancia original de 4 ¢scuela de origen de no haber sido sancionado

en la Liniversidad por asuntod dcadémicos o disciplinariamsnte,

DNI original (vigente).

2. (01} Totografia cn digital tamafo pasaporte con fonde blance, de altg
resolucion con traje oseura v sin aplicacion de plioto show,

3. TPago por derecho de inseripeifin (incluye prospecto).

Nota

Eltraslade interno y externo nacional es por lnica vez; segun lo dispuesto en

el articulo 180 del Estatuto de la UNSCLL
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO:

=

OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

TECNICO ADMINISTRATIVO 111 Revisar Jos Teguisitos pam el
Proceso de Admision modalidad exonerads v envie para obtencién de| 30 min
chave de acceso
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@ UMIVERSIDAD NATIONAL DE SAN CRISTOSAL DE HUAMANGA

SOPORTE TECNOLOGICO: Registrar v entregur clave deacesso para
inseripeion modalidad exonerado via paging web

TESORERIA (CAJA)

TECNICO ADMINISTRATIVO) | { CAJERQ): Remitir reciho de pago
por derceho de admisidn v entrezar Prospecte de Admision

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

SOPORTE TECNOLOGICD: Revisar, conanlidar ¥ TRIITr reporle de
postularies inscritos a ls comisicn

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Redibir, revisar,
distribuir postulanies por aulas v dertvar para su publicacion

SOPORTE TECNOLOGICO: recibir y publicar la relacién de
pistulantes inscritos por auly

DIRECTOR DE ADMINISTRACION I (PRESIDENTE DE
COMISION): Convocar a Iy Comisitn de Admision y Promocion pars
coordinacion del Procesu de Admision UNSCH modalidad exanerado

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Remitir relacitn de
Supervisoras de Pabellen v Adminisirilives  que pariciparan en la,
aplicacion del examen de admislén - LNSCH modalidud Exoneradog

;; SECRETARIA V: Recepelnnar, registrar v elaburar la cltacion e

= | Supervisores de Pabellon v Administrativos  que paliciparan &n la

 aplicacién del examen de ddmisién - UNSCH modslidad exonerados v

derivar

CITADOR: Citer a los Docentes' Supervisores v Administratives que:

parliciparan en la aplicacion del examen dé admision- UNSCH moidalidad
exoneradioy

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Cupacitar o los
Supervisores de Pabellon v Administrativos que participaran en la
aplicaeion del examen de admisidon - UNSCH medalidad exonerados
SECRETARIA V: Elborar v entregar fotocheck a los docentes
superyisores y administrativos que participaran en laaplicacian del EXAmEnD
de admisitn - LINSCH modalidad exonerados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Proponer ternas de
docentes responsables del banco de preguntys del examen de ndmision
UMSCH modalidnd exonsrados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Reclutar ¢ infernara los
docentes para la elaboracitn de preguntas del examen de sdmision UNSCH
maodalidad Exonerados

DOCENTES FORMULADORES: Elsborar las preguntas del examen de
admision UNSCH  modalidad  exoneradvs, por los docentes v
administrativas

DIGITADOI: Revisar, digitar v consolidar las preeuntas elsboradas para

el examen de admision UNSCH medalldad exonerado
MULTICOPIADOR DE PRUEBA DE EXAMEN: Reproducir gl
examett de admision UNSCH modalidad exonerundos y agrupar para
distribueion por aulas:

10 min

5 min

20 miln
30 min

30 min

3 min

&0 min

[ 5 1riin

40 min

I min

[0 min

60 min

A4 tmin

120 min
90 min

40 min
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NOCENTE SUPERVISOR; Registrar ¢ idemtificar a los postulanies

BE PROCETUM IENTOR ADRMIMISTEATIVOE - MAPRD 2507

saglin fista de postulantes y distribuir las fichas dplivas v prucha deexamen | 30 min
‘@ lus postulantes
DOCENTE SUPERVISOR: Iniciar v controlar el examen de admisidn 130 m
UNSCH modalidad exonerados o
DOCENTE SUPERVISOR: Recoger las hajas de identificicion e los 10 mi
postulantes v entregar al Supervisor de Pabellon Ll
DOCENTE SUPKERYISOR: Dar por culminado el examen de admision 5 mi
UNSCH modalidad exonerado y recoger hoja de respuestas L
DOCENTE SUPERVISOR: Unfregar las hujas de respucsts dal 16
' postulante ¥ materfal logistico al Supervisar de Pabelién R
SUPERVISOR DE PABELLON: Recepeionar, revisar v entregat las
hojas de respuesta del pestulante y los materiales logisticos a la Comision| 15 min
de Admisidn
COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recepeionar, revisar fas 20 14
hojas de respuesta y derlvar al Personal Téenleo de Lectura de Datos i
PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Recepeianar,
W - procesar las hojas de respuestas v reportar resitados 2 la Comision de| 120 min
y Admision
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recibir, revisar el 20 i
reporie de resultados y derivaral Consejo Universitario W
CONSEJO UNIVERSITARIO
CONSEJO UNIVERSITARIO: Recepcionar, revisar y aprobar i lista de 56 min
postulantes admitidos y derivar para ¢mmsicn del acto resolulivo
SECRETARIA GENERAL
SECRETARIO GENERAL: Rectbir y elaborar Resolucion de Consejo
Uiniversitario que apruche e lista de postulantes admitides en ef Concurso 10 min
de Admisidn LINSOH
OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOTION
PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Publicar o LSt
resultados en la piging web de la institucion y ef frontis de fa UNSCH.
TOTAL 1030 min

DURACION: ¢l ticmpo de duracion maxima para este procedimiento no deberd

ser mayor a cineo (05) dias hibiles,
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@ MANLAL DE PROCEDTMIFEN 1GS ADMESISTRATIVOS - MATRD 2007
c ITNIVERSIDAL RACIONAL DE SAN CRISTORAL DE HIAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N" (18

INSCRIPCION DEL POSTULANTE AL CONCURS0 DE ADMISION - UNSCH
MODALIDAD EXAMUN EXONERADOS ESTUDIANTES PROVENIENTES
DIl OTRAS UNIVERSIDADES NACIONALES O PARTICULARES OUFE
SOLICITEN TRASLADO EXTERNO NACIONAL E INTERNACIONAL
(Inseripeion por Internet)

DEPENDENCIA:
Vicerrectorado Acaddmico
Olicina General de Admisién ¥ Promocian

II. FINALIDAD:
Seleceionar a [os postulantes para su ingreso a la UNSCH.

BASE LEGAL:
= Ley Universitaria N" 30220, Art. 97 v Art. 98, del 09-07-2014,
- Estatuto UNSCH Art, 180), inciso 2 del | 1-05-2016.
ROU N7 574-2016-UNSCHICU, Art. 11, incise 7 % Arl. 48 del DR-(19-
2 6.

W _‘_:'.-, ALCANCE:
l.a eplicacion del presente procedimiento pleanza a lodas las dependencias
nvolucridas en el desarrollo de lag aceiongs,

REQUISITOS:
|. Obtener la clave de acceso en la Oficina General de Admision ¥ Promocidn,
para lo cual deberd mostrar:
¥ El certificado original de estudics universitarios de haber cursado por 19
mienos cuatro perindos lectivos semestiales o dos anuales o setenta y dos
(72) eréditos, ch umbos casos deberdn ser completos,
Constancia original de no haber sido separado por medida disciplinaria de
la universidad de oripen, expedida por fa dependencia correspondiente.
[INI priginal (vigents).
2. (D1} Fotografin en digital tamafio pasaporte con fondo blanco, de alta
resolueidn con trije obeuro y sin aplicacion de photo show.
3. Pago por derecho de inseripeibn {incluye prospecto).

*

VL  ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO:

I. OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION ‘ I
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TECNICO ADMINISTRATIVO 1ML Revisar fos requisitos purd el
Proceso de Admision modalidad sxoncrady 'y envin para obtencion de
clave de acceso

SGPORTE TECNOLOGICO: Registrar y entregar clave de acecso para
inseripeidn. modalidad exonerade via pigina web

TESORERIA (CAJA)

TECNICO ADMINISTRATIVO L CAJERQ): Remitir récibo de pago
por derecho de admision y entregar Prosperto de Admision

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

SOPORTE TECNOLOGICO: Revisar, consolidar y remitir reparte de
postulantes inscritog a lacamisian

COMISION DI ADMISION Y PROMOCION: Recibir, revisay,
distribuir postulantes por aulas v derivar para su publicacién

SOPORTE TECNOLOGICO: recibir v publicar la relacian de
postulantes inseritos por aula

DIIECTQR DE ADMINISTRACION U (PFRESINDENTE DE
COMISTON): Convocar a la Comision de Admision y Pramocion para
coordingeian de] Proceso de Admision UNSUH modalidad exonerado

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Remiitic relacion de
Suparvisores e Pabellén ¥ Administratives  que participardn o la

f_.””ﬁ aplicacidn del examen de sdmision - UNSCH modalidad Exanerados

..: - |
H ;y

SECRETARIA V) Recepciomar, registrar v slaborar 1o ciacion de
Supervisores de Pabellon vy Administeativas  que participarin en la

aplicacion del examen de admision - UNSCH imodislidad sxoncridos y-

derivar
CITADOR: Citar & los Dpventes Supervisores y Administrativos que

participaran ¢n ls aplicacion del examen de admisidn - UNSCIL modalidad
exancrados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Capacitar # los

Supervisores de Pabelldn 3 Administrativos que parliciparan en la
aplicacion del examen de admision - UNSCH modalidad exoncrados
SECRETARIA V: Eluborar y entregar fotocheck a log doventes
supervisores y administrativoe que participaran en s splicacion dal examen
de admision - UNSCH madalidud exanerados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Proponer termias de
docentes respunsables del banco de pregurtas dal sxamen e admisidn
IINSCH modalidad exonerados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Reclutar = intermar & loy
docenies pars o elaberacidn de preguntas del examen de admision UNSCH
rodalidad exonerados

DOCENTES FORMULADORES: Elaborar las preguntas del examen de
admisidn  UNSCH  modalidad  exonerados, por los docentes y
administrativis

DIGITADOR: Revisar, digitar v consolidar las préguntas elaboradas pary
¢l exumen de admisién UNSCH maodalidad exanerado

MANUAL DE PROUEDIMTE® 108 ARMINIS T RATIVOS - MAPRD 2617

&0 min

10 min

Smin

20 min
20 min

30 min

5 min

fil) 1mim

L5 min

A0 miin

A0 min

10 min

60 min

40 min

120 min

90 min
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MANUAL DE PROCEDNIM I ERTDS ADMITMIE TR ATIVOS « MAPRD 2017
IINTVERSIWAD NACIONAL DE SAN CRESTOBAL DFE IUIAMANGA

MULTICOPIADOR DE PRUKBA DE EXAMEN: Reproducit el
examen e admision UNSCH modalidad cxonérades ¥ agrupur paca| 40 min
distribucidn por aulas

DOCENTE SUPERVISOR: Registrar e identificar & Ins postulantes
segiin lista de postulantes y distribuir las fichas opticas y prueha de examen | 30min
-a los nostulantes

DOCENTE SLI'PERV_IEGUH: [migim ¥ controlar 2l examen de admision 120 mi
UNSCH modalidad exonerados L
DOCENTE SUPERVISOR: Recoper las hojas de identificacion de [os

postulantes y ontregar al Supervisor de Pabellén | min
DOCENTE SUPERVISOR: Dar por culimingdo ¢ examen de adinisidn S mi
UNSCH  modalidad exonerado y recoger hoja- de respuestas m
d

DOCENTE SUPERVISOR: Entregor las hojas de respusstn del| o

postulante ¥ material logfstico al Supervisir de Pabellon
SUPERVISOR DE PABELLON: Recepciomar, revisar v entregar [as

haojas de respuesta del postulante v los materiales lozisticos a 1o Comisidn 15 rmim
de Admision

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recepeionar, revisar las

R
hojas de respuests y devivar al Personel Téenico de Lectuma de Datos: Hisitin

 PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DA'TOS: Recepcionar, _
. procesar 18 hojds e respuestas v reportar resultados a la Comisian de| 120 min
- Admisian

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recibir, revisar el

reporte de resullados y derivar al Consejo Universitario Lol
CONSEJO UNIVERSITARIO
CONSEJO UNIVERSITARICY, Recepcianar, revisar y aprobarla lista de Wit

postulantes admitides y derivar para emisién del acto resolutivo

5 SECRETARIA GENERAL

SECRETARIO GENERAL: Recibir y elaborar Resolucidn de Consejo
Universitario que apruebs la listd de postulantes admitidos en el Concurse| 10 min
de Admisidn UNSCTH

6. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Publicar los

T : 50
resultados en fa pagina web de la institucion y el frontis de la TINSCH. LS

TOTAL 1600 min

VIL.  DURACION: el tiempo de duracion méxina para este procedimiento no deberd
ser mEyor 4 ¢ince (05) dias hibiles.
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@ HANUAL D PROCEDIMIENTDS ADMIN ISTRATTVOE - A PRG 2o7
UNIVERSIDAD NACIONAL DESAN CRISTORAL DE HUAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N* 09

-, INSCRIPCION DEL POSTULANTE AL CON 0 DE ADMISION - UNSCH
0\ MODALIDAD EXAMEN EXONERADOS VICTIMAS DEL TERRORISMO

(Inseripeién por Internet

. DEPENDENCIA:
Vicerrectorado Académico
Oficina Generil de Admision v Promogcién

1.  FINALIDAD:
Seleccionar a los postulantes para su ingreso u la UNSCH.

BASE LEGAL:

- Ley Universitaria N® 30220, Art. 97 v Art. 98, del 09-07-2014,

- Estaluto UNSCH Art, 180, inciso 5del 1 1-05-2016.

- RCU N® 574-2016-UNSCH/CU, Arl. 11, inciso 8 v Arl. 49 v 50 de] 08-08-
26,

ALCANCE:

. REQUISITOS:

. Obtener la clave de aceeso en fa Oficing General de Admision y Promoeidn,

para lo cual deberd mostrar:

*  Original /o copia totostatica autenticada por el fedatario de 12 institueién
de eorigen, de la resolucidn que acredite haber sido calificadn
personalmente  como  beneliciario  del  régimen  mdemnizatorio
excepcional o como titufar de la pension derivada de la orfandud.

¥ Copias [olostaticas legalizadas de las tres altimas boletas de pago de
pensiones que acredilen percibir el beneficio pensionario reconocido o
holetas de page por pensidn de orfimdad.

(01) Fotografin en digital ramafio pasaporte con fondo blanco, de alta

resolicitn con Lraje osturn y sin aplicacién de photo show.

3. Pago por derecho de Inséripeion (silo prospecta).

[

VI.  ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO:

I, OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ FROMOCION

TECNICO ADMINISTRATIVO T Revisar los requisilos para el
Proceso de Admisin modalidad exoncrade ¥ envia para obtencitn de| 30 min
clave de acceso
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UNIVERAIDAD NACIONAL DE SAN TRISTORA L BE HUAMANGA

SOPORTE TECNOLOGICO: Registrar y entregar clave de aocese para

mseripeion medalidad exonerado via pdaina web 1ifpin
Wl 2. TESORERIA (CAJA)
TECNICO ADMINISTRATIVO 1 ( CAJTRO); Remitir recibio de pago S i
por derecho de admisidn y ontregar Prospecto de Admision =
3. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION
SOPORTE TECNOLOGICO: Revisar, consolidar y remitir reporte de 504t
postilantes inseritos a la camisidn e
COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recibir, revisar, 0.
distribuir postulantes por aulas ¥ derivar para su publivacion .
SOPORTE TECNOLOGICO: recibir v publicar la relacion de 3D
postulantes inscrites por aula wh
DIRECTOR DE ADMINISTRACION I (PRESIDENTE DE
COMISION): Cuonveear 2 1a Comision de Admision v Promocidn para 5 min
mmrdmumﬁm del Proceso de Admisian UNSCH madalidad exeonerado

'Supcrmsar% dr: Pnbel]nn i Admrmalﬁtwm qm pﬁruuq:ra.ran en la| @dmin
ap!]uiluun del examen de admision - L.'NSCH modalidid Exoaerados

" SECRETARIA V! Recepelonir, tegistrar 'y eliborar I citacion de
Supervisores de Pabellén v Administrativos  que participaran en la
aplicacion del examen de admislon - UNSCH inadalidad exonerados ¥
derivar

CITADOR: Citar o los Doventes Supervisores v Administrativas gque
participaran en [ aplicacion dal examen de admision - UNSCH modalidad | 40 min
exonerados

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Capacitar a log
Supervisores e Pabellén v Adminigiratives que participaran en la|  30mn
uplicacidn del examen de admision - UNSCH modalidad exonerados
SECRETARIA V: [laborar v enfregar fotocheck a los decentes
superylsores y administratives que participaran en la aplicacion del examen| 10 min
tle wdmision - ENSCH modablidad exonerados

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Proponer termas de

doeenies responsables del banco de preguntas del examen de admision| 60 min
UNSCH modalidad exonerados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Reciutar ¢ Infermiar a los
docentes para ld elaboracion de preguntas del eximen de admisién UNSCH | 40 min
medalldad sxonerads

DOCENTLES FORMULADORES: Elaborar las preguntas del examen de
admision UNSCH  modalidad  exonerados, por los doceniss v| 120'min
admimstrativos

DIGITADOR: Revisar, digitar y conaplidar las preguniss eluboradas para
el examen de admision [TNSCH modalidad exansrado
MULTICOPIADOR DE PRUEBA DE EXAMEN: Reproducir &l
examen de admision UNSCH modalidad exonerados ¥ agrupar pars| 40 min
distribucion por aulas

15 min

o0 min

pag. 45



EﬁAﬁﬂUﬁhLi)El?HJ?EIH}+HHET§h{m§AJ)EHHN?S]J%fEl]ﬁW?E- MAPRD 2T
UEIVERSIDAD NACIGNAL DE SAN CRISTUBAL DETTUAMANGA

DOCENTE SEPERVISOR: Registrar e identificar a los postulantes
segii lista de postulantes v disinibuir las fichas dpticas v prueba de ekamen | 30 min
a los postulanies

DOCENTE SUFERVISOR; |niviar y controlar el examen de-admision {98 mi
UNSCH modalidad exonerades =
DOCENTE SUPERVISOR: Recoger las hojas de identificacién de Jog

postdlantes: y entregaral Supervisor de Pabelldn 10 min
DOCENTE SUPERVISOR: Dar por culminiado el examen deadmision 5 mi
LUNSCH modalidad exonerado y recoger haja de respuestas +min
'DOCENTE SUPERVISOR: Eitregar lis hojas de respuesta dol o——

postulunte’y material logfstico nl Supervisor de Pabelldn

SUPERVISOR DE PABELLON: Recepcionar, revisar y eriregar las
hijas de respuesta del postulante y los materiales logfsticos u la Comisidn | 15 min
de Admisidn

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recepcionar, revisar Jas

hojas de respuesta v derivar al Personal Téenico de Lechra de Datos e

PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Recepeionir,
procesar s hojas de respuestas v reporar resultades & | Comisidn de | 120 min

ireporte de resultades v derivar al Consejo Universitario =V
CONSEJO UNIVERSITARIO
CONSEIO) UNIVERSITARIO: Recepeionar, revisar y aprobar la lista de 36 min

pustulimtes admitidos ¥ detivar pary emision del acto resolutivo

5. SHURETARIA GENERAL

SECRETARIO GENERAL: Reéclbir y elaborar Resolucian de Consejo
Universitario que aprueba la lista de postulantes admitides en el Concurso | [0-min
de Admision UNSCH

& OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCTON

PERSONAL TECNKICO DE LECTURA DE DATOS: Publicar las

resullados en la pdging web de la institucién v el frontis de fa UNSCH. \3m

TErrAL 1830 min T

VII. DURACION: ¢l tiempo de duracion maxima para csie procedimiento no deberd
ser mayora cineo (05) dias habiles.
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@ MANWUAL DE PEOCTT MEENTDS ADMIMISETIATIVOS = MAPRO 207
TIHTVERSIAD NACTONAL D1 SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N" 10

~ INSCRIPCION DEL POSTULANTE AL CONCURSOQ DE ADMISION - UNSCH
% MODALIDAD EXAMEN EXONERADOS VICTIMAS DE LA VIOLENCIA
1 SOCIOPOLITICA (Inscripeion por Internet

DEPENDENCIA:
Vicerrectorado Académico
Oficina General de Admision v Promocion

I FINALIDAD:
Vo Seleccionar a los postulantes para su ingreso a Ta UNSCH.

BASE LEGAL:
- Ley Unlversitaria N* 30220, Art. 97 v Art, 98, del 09-07-2014.
- [statuto UNSCH Art, 180, inciso 6 dal 11-05-2016.
= RCU N7 574-2016-UNSCH/CU, Art. 11, inciso 9 y Ari. 51 del DB-00-
2014,

LCANCE:
#j i aplicacion del presente procedimiento aleanza a todas las dependencias
¢ involucradas en el desarrollo de las acciones.

REQUISITOS:
I. Obtener la clave de aceeso en la Oficina General de Admision v Promocian,
para o cual debera mostrar:

* Constancia o cerificacidn  origingl expedida por la Comisién
Multiseetorlal de Alto Nivel (CMAN), gue acredite estar inscrito en el
Registro Unico de Vietimas. debidamente transferido al postulante.

2. {01) Fotografia en digital tamano pasaporte con fomnde blanco, de alta
resolucion con traje oscuro y sin aplicacidn de photo show.
3. Pago por derecho de inseripcion (sélo prospecta).

VL. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTOQ Y TIEMPO:

| 1. OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

TECNICO ADMINISTRATIVO IHI: Revisar los reyuisitos pasa ¢l
i Procese de Admisidn modalided exonerado v envia para obtencion de| 30 min

clave de aceeso

SOPORTE TECNOLOGICO; Registrar ¥ entregar clave deneeeso para

in<coripoion modalidad exoncradn via paing web 10 min

2. TESORERIA (CAJA)
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TECNICO ADMINISTRATIVO 1 { CAJERO): Remitir racilio de pagel o
por-derecho deadmisitn v entrégar Prospesty de Admisitn sl
OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
SOPORTE TECNOLOGICO: Revisar, consolidar v remilir repoite de 26 mi
postulintes inseritos 2 la comision mn
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Reeibir, revisar, 30 1
distribuir postulantes por aulas v derivar para su publicacion =, EHA
SOPORTE TECNOLOGICO: recihir v publicar ls relacién de 8t
pastulantes inserilps por aula it
DIRECTOR DI ADMINISTRACION I (PRESIDENTE DE

| COMISION): Convacar a ln Comision de Admision y Promocion para 5 min
coordinacitn del Procesa de Adinigion UNSCH madaidad sxanerados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Remitir relacitn de
Supervisores. de Pabelltn y Administratives que participarén en la| 60 1nin
aplicacian del examen de admisidn - UNSCH modaiidad Exonerados '
SECRETARIA V. Recepeionar, registrar v elaborar  la citscion de
Supervisores de Pabellon y Administrativos  que participaran en la
aplicacion del examen de admision - UNSCH modalidad exonerados v
desivar

15 min

EITADOR: Citar 2 los Docentes Superviseres y Administrativos que
'f:@'%n'i:ipﬂran en la aplicacion del examen de admision- UNSCH modalidad| 40 min
amerndog
"_ASPOMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Capacitar a los
= Suparvisores de Pabellon v Administratives que paniciparan en la| 30 min
apticacion del examen de admisidn - UNSCH medalidad exonerados
SECRETARIA V: Elsborar y entregar fotocheck a Jos doventes
supervisores ¥ administrativos que participaran en ln aplicacion del examen LG min
de admision - UNSCI maodalidad exonerados
COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Proponer (ermas de
docentes responsables del banco de pregunitas del examen de admision| 60 min
LINSCH modalidud exoneradas
COMISION DF ADMISION Y PROMOCION; Reclutar & internara los
docentes para la elabioracion e preguntas del examen de admisicn UNSCH | 40 min
modalidad exonerados
DOCENTES FORMULADORES: Elsborar lus praguntas del examen de
admisidn  [INSCH  modalidad  exonerados, por los docentes y| 120 min
atlimistratives
DIGITADOR: Revisar, digitar v cansolidar las preguntas claboradas para
el examen e admision UNSCL madatidid exonsrado
MULTICOPIADOR DE PRUEBA DE EXAMEN: Reproducir el
examen de admision UNSCH modalidad exonerados v agrupar para| 40 min
thstribucion por aulas
DOCENTE SUPERVISOR: Repistrar ¢ identificar a los postulantes
sepn lista de postulantes y distribuir las fichas Gpticas y prueba de examen | 30 min
a los pudiulintes

Sl min
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DOCENTE SUPERVISOR: Inciar y controlar ¢l examen de admision | 120 s
UNSTH modalidad exonerados el
DOCENTE SUPERVISOR: Recoper las hajas de identificacian de los '
. ol e 10 min
postulantes y entregar &l Supervisor de Pabellon
DOCENTE SUPERVISOR: Dar por culminado el examen deadmision 5 inin
UNBECH modalidad exonorado v reesget hoj de respusstas Ll
DOCENTE SUPERVISOR: Entrewar las hojas de respuesta del 10 mi
postulante ¥ material logistico al Superviser de Pabellon m
SUPERVISOR DE PABELLON: Recepeionar, revisar v entregar lds
i hiojns de respuesta del postulante y los materinles logisticos 4 1la Condsion| 15 min
de Admisidn
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recepeionar, revisar las —_—
hojas de respuesta v devivar al Personal Téenico de Leetura de Datas e
PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Recepeiorar,
pracesar las hajas de respuestas v reportur resultados a la Comisién de| 120 min
Admision
COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recibir, revisar al S i
e Sweporte de resultados ¥ derivar al Consejo Universitario N
i AINSEJO UNIVERSITARIO
S 3k
NSEJO UNIVERSITARIO, Recepcionar, révisar y aprobar la lista de 20 mitn
wtulanles admitidos y derivar parg emisidn del acto cesolutivo
5. SECRETARIA GENERAL
SECRETARIO GENERAL:; Revibir y elaborar Resolucion de Consejo
Universitario que aprueba |a lsta de posilantes admitidos en el Concurse | 10min
de-Admiston UNSCH
6. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION
PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Publicar los i
resiltados en la paging web de ln instilucian y of frontiy de la UNSCH. '
TOTAL 1038 min
Vil.  DURACION: ¢l tiempo de-duracion maxima para este procedimiento no debers

sar mayor & cinco (03) dias hibiles,
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@ MANUAYL DE PROCEDIMITNTOE ADMINISTRATIVOS - MAFRD 2017
UIRTVERSTTAD MACIGNAL DE SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N" 11

INSCRIPCION DEL POSTULANTE AL CONCURSO DE ADMISION - UNSCH
MODALIDAD EXAMEN EXONERADOS INTEGRANTES DE LOS PUEBLOS
; INDIGENAS ANDINO/AMAZONICOS (Tnscripeion por Internet)

/1.  DEPENDENCIA:
Victrrectorade Acaddémico
Oficina General de Admision v Promocion

1. FINALIDAD:
Seleccionar a los postulantés para su ingreso a la UNSTH,

BASE LEGAL:
- Ley Universitarin N® 30220, Arl, 87 v Art. 98, del 09-07-2014.
- Estatuto UNSCH At 180, inciso & del 11-035-2016.
- RCL N® 374201 6-UNSCH/CU, Art. 11, inciso 10 ¥ Art. 52 del 08-08-
2006,

v, ALCANCE:
~ La aplicacitn del presente procedimicnte alcanza @ todas las dependencias
s nvolucradas en el desarrollo de las seciones,

L]

LQUISITOS:
1. Obtener la clave de acceso en la Oficina General de Admisién v Promocion,
para ko cual debera mostrar:
¥ Carta aval de la organizacion  Indigens-amazonica  debidamente
reconocida gue acredite la residencia en su comunidad, sefalando los
compromisos del admilide v de la erganizacidn indigena.
*  Partida de nacimiento original.
*  Copia de la inseripeion vigente de la personeria juridica de la comunidad
0 asGeicion registrada on la Superintendencia Nacional de los Registros
Plblicos (SUINARP).
2, (01) Fotograffa cn digitul tamafio pasaporte con fondo blanco. de altn
reselucion con traje oseura v sin aplicacian de photo show.
3. Pago por derecho de inseripeion (incluye prospesta),

VL.  LETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO:

. OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

TECNICO ADMINISTRATIVO 111; Revisar los tequisitos para el
Proceso de Admisidn modalidad axonerado v énvia para obfencian de| 30 min
clave deacocso

pég. 52
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SOPORTE TECNOLOGICO: Registrary entreaar clave de acceso para

inscripeion modalidad exonerado via péging web 0oy
TESORERIA (CAJA)

TECNICO ADMINISTRATIVO 1 { CAJERD); Remitir reclbo de pago o
por derecho de adimision ¥ entregar Prospecto de Admizsion e
OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

SOPORTE TECNOLOGICO: Revisar, consolidar v remitir reporte de 20
postutanies ihseritos a la comision = fmn
COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recibir, revisar, eri
distribulr postulantes por wulys y derlvar parg su publicacian SR
SOPORTE TECNOLOGICO: recibir y publicar la relacion de 30 min

postulantes inseritog por uls

DIRECTOR DE ADMINISTRACION 11 (PRESIDENTE DE
COMISION): Convocar a fa Comision de Admisidn y Promecidn pama 5 min
coordinacitn del Progeso de Admisian UNSCH modalidad exanerado

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Remitir relacion de
ipervisores de Pabellén y Administrativos  que participerdn en la| 60 min
vacion del examen de admisidn - UNSCH modalidad Exonerados
ECRETARIA V1 Recepcionar. registear v elaborar  la citacién de
wifiervisores de Pabelldn y Administatives  que participardn en
Saiplicacion del examen de admisién - UNSCH modalidad exonerados y
derivar

LT ==

15 min

CITADOR: Citar a los Docentas Supervisores vy Administrativos que
participaran en fa-aplicacion del examen de admision - UNSCH modalidad | 40 min
exonarados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Capacitar a los
Supervisors de Pabellin v Administrativos que participaran en | 30 min
aplicacion del examen de adimision - UNSCH modalidad exonerados
SECRETARIA V! Eluborar y entregar {Utocheck a los docentes
supsTvisores y adiminisirativos que participaran en lasplicacion del examen | 10 min
de admisitn - LINSCH medalidad exoncradoy

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Praponer Lrmis de
docentes responsables del bunco de preguntas del exsmen de admision| 60 min
UNSCH maodalidad exongrados o

COMISION DE. ADMISION Y PROMOCION: Reclutar  internar a los
docentes para la elaboracitn de preguntas detexamen de admision UNSCH | 40 min
madalidad exonerados

DOCENTES FORMULADORES: Elaborar lus preguntas del examen de
admislén  UNSCH  modalidad  exenerades, por los docentes v| 120 min
administrativos

DIGITADOR: Revisar, dighar y consolidar las preguntas elaboradas para
el examen desdmision UNSCTT modalidad exonerado
MULTICOPIADOR DE PRUEBA DE EXAMEN: Reproducir ol

examen de admision UNSCH modalidad exonerados v agrupar para| 40 min
distribucion por aulas

O min
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DOCENTE SUPERVISOR) Registrar ¢ identificar a kis postulantes

segin |ista de postulantes y distribuir las fichas tpticas y praeba de cxwmen | 30 min
@ los postulantes
DOCENTE SUPERVISOR: Iniciar y cortrolar el examen de admision {90 wi
| INSCH modalidad exonerados e
DOCENTE SUPERVISOR: Recoger las hojas de jdentificacion de los )
postulinied v entregar al Supervisor de Pabellon L
DOCENTE SUPERVISOR: Dar por culminade el examen de admision e
UNSCH . modalidad exonerado y recoger hoja de respuestas s
DOCENTE SUPERVISOR: Entrepar las hojas de tespussta dol 16 mi

= ; pustulante y material logistico al Supervisor de Pabellén min
SUPERVISOR DE PABELLON: Recepeionar, revisar v enteigr lag
hojas de respuesta del postulante y los materiales logisticos o la Comision |5 min
de Admision
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recepcionar, revisar las 50 i
hojas de respuesta v derivar al Personal Téenico de Lectura de Datos i
PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Recepcionar,
procesar lis hojas de respoestas v reportar resultades & la Comision de| 120 min
Admisidn
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recibir, ravisar ¢l 9wt
reporie de resultados v decivaral Cansejo Universitario i
CONSEIO UNIVERSITARIO
CONSEJO UNIVERSITARIO! Recepeionar, revisar y aprobar I lista de o0 i
postulantes admitidos y derivar parp emision del acto resolitive “m

5. SECRETARIA GENERAL
SECRETARIO GENERAL: Recibir y elsborar Resolucion de Consejo
Uiniversitario que apruebu la lista de postulantes admitidos en el Concursa| 10 min
de Admision UNSCH
6. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION
PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Publicar los s i
resultadas en la pdping weh de o ingtitucidn y el frontis de la UNSCIH. E
' TOTAL 1030 min_|
VIL  DURACION: el tiempo de duracion maxima para ¢ste procedimiento no debera

ser mayor & cinca (03) dfas hdbiles,
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@ MAMUAL BETPROCEDIMIENTGS APMINMISTRATIVOS « MAFRD 7007
LINIVERRIIAD NACIONAL IE SAN CRISTOBRAL DE-HUAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N 12

INSCRIPCION DEL POSTULANTE AL CONCURSO DE ADMISION
UNSCH MODALIDAD EXAMEN EXONERADOS A LA ESCUELA
PROFESTONAL DE MEDICINA ITUMANA (Graduados yio Titulados del
Nivel Uniyersitario, Traslado Interno, Traslsdo Externo Nacional)-
(Inscripeiion por Internet)

I. DEPENDENCIA:
Vicerrcotorade Academico
Ohcing General de Admisiém y Promocian

FINALIDAD:
Seleccianar 4 las postulanies para su ingreso a la UNSCH,

BASE LEGAL:
Ley Universitaria N7 30220, Art. 97 v Art. 98, del 09-07-2014.

- Estatito UNSCH Art, 150, Art. 178 v Art. 180 del [1-05-2016.

< RCUN®374-2016-UNSCH/CU, Anexo VI Art. 1, Art.4 y Art.8 del 08-00-
2016,

= La aplicacion del presente procedimiento aleanza a todas las dependencias
involucradas en ¢l desarrollo de las accionss.

Ve REQUISITOS:
REQUISITOS PARA INSCRIPCION

1. Obtener la clave de accese en la Oficina General de Admisién v Promocian,
para lo cual deberd mostrar:
Graduados y/o Titulados de Nivel Universitario:
(lopia autenticada del grado y/o Utule profésional por el Seerctario General
de la UUniversidad ¢ de la Institucion de nivel umiversitario de origen,
Traslado Interno:
El certilicado de estudiog universitarios en original, con ol gue acredite haber
aprobade no menos de cuatro perivdos lectivos semestrales o dos anuales o
setenta ¥ dos (72) créditos.
Treaslude Externo Nacional:
Fl cerificadn griginal de cstidios universitarios de haber cursada por lo
menos euatro periodos lectivos semestrales o dos anuales o setenta y dos (72)
eréditos, en ambos casos deberdn ser completos.

2. (01) Fowgrafia en digital tamufio pasaporte con fondo blanco, de alia
resclucidn con traje oseure y sin aplicacion de photo show.
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3. Pago por derecho de inscripeidn (incluye prospécta),

REQUISITOS PARA EVALUACION DEL HISTORIAL
ACADEMICO

I, Documents eriginal que indigue ¢l indics académico, acumuiado emitido par

el Decanate de la Facultad o Vieerrectorado Académico o instancia oficial

reconceida por la Universidad de origen.

* Para ¢l caso de traslado interno o externo se lomard en cuenta el indice
Acadédmico acumulade hasta ¢l semestre académico anterior a la focha del
examen de admision,

* En el caso dg praduados vy titulados se considerara ¢l indice Académico
acumulado hasta fa fecha de términe de los estudios de la primera
profesion y/o on caso de que la universidad de Origen no brinde informe
del Indice Académicn, podrin realizarlo a través del Certificado Original
de Estudios de lacarrera,

. Currfenle Vitae del postulante donde detalle aspectos de su formacitn

académica (educacion bisica y educacién superior), aspecins personales de

interés.

* Para el caso de los postulantes a la modalidad de graduados wo titulados
de nivel universitario. se deberd ansxar documeritos que acrediten lus
siguientes aspectos: Estudios a nivel de post grado: presentar grados
acadcmicos, titulos profesionales, canstancias de término de estudios de
posgrado o constancia de estudivs en curso (de las Universidades de
origen), Lstudios de Diplomados: Presentar Certificado del diploma
ublenido.

" Laentrega de la documentacion para cl ¢aso de la evaluacion de historial
académico, serlf reallzado en folder simple de manila A4 y serdan
entregados el dia previo a la realizacion de a entrevista personal en la
Direccion de s EP de Medicina Humana. siguiendo las signientes
indicacionss:

* Hoja impresa pegada en [a tapa del folder de manila, indicando: Nombre
te la universidad, Proceso de admision, Modalidad de admision, Nombre
del postulante, Correo electrénico, Nimero de celular o teléfono de
referencia.

*  La evaluacidn de la entrevisia personal se efectunrd 48 a 72 horas antes
de la prueba eserity de conocimientos.
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VL. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO ¥ TIEMIPO:

I. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

TECNICO ADMINISTRATIVO TIT: Revisar lus requisitas par el
Procese de Admision modulidad exonerado y envin pam obtencidn de clave | 30 min
de acoesi’

SOPORTE TECNOLOGICO: Registrar v entregar clave de moceso parsa

inseripeidn modalidad exonerado a pagina web 10 win
2. TESORERIA (CAJA)

TECNICO ABMINISTRATIVO I { CAJERO): Remitir fecibo de page| o .

por tereche de admision y entregar Prospecto de Admision =i

"OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

SOPORTE TECNOLGGICO: Revisar, conanlidar, remitir reporte de
postulantes inseritos para el concurso de adniision exoncrado g kb Escueld | 30 min
Profesional de Medicing Humiana y publicar relacion de postulantes

ESCUELA PROTESIONAL

TECNICO ADMINISTRATIV(): Recepciomar  reporle de postulantes,
registrar carpetd para evaluacidn de historial scadeémice y derivar ol Jurada| 5 min
Evalundor

=l JURADO EVALUADOR: Recepcionar y califiear tocumentacion de

historial asadémico ¥ publicar resultados para la entrevista persona] ool
JURADO EVALUADOR: Entrevistar a los postulantes aptos, califiear y 300 min
derivar resultados en sabre lacrado & la Comisién de Admisidn 2
OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recibir sobre lacrado, iy
distribuir postulantes poraulas v dertvar para su publlcacion !
SOPORTE TECNOLOGICO: Recibir v publicar la relacién de i

postulanies aplos para la prueba escrita de aptitud seadémica v conocimiento

DIRECTOR DE ADMINISTRACION 11 {FRLSI]]ET"TF'F (b))
COMISION): Convocar a la Coamisidn de Admision y Promocian pare| 5 min
coordimacion del Procesy de Admision UNSCH maodalidad excnerado

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Remitic relucion de
Supervisores de Pabellén y  Administiativos  que parrlclparain en lw| 60 min
aplicacion el examen de sdmisicn - UNSCH modalidad Exoneradus

SECRETARIA V. Recepoionat, registrar v claborar  Ta cilacion de
Bupervisores de Pabellém v Administratives  que participaran en la
aplicacion del examen de admision - UNSCH modalidad exonerades y
derivar '

CITADOR: Citar g los Docentes Supervisores vy Administratives que
particlparan £n la apllcacion del examen de pdmision - UNSCH modalidad | 40 min
exoneridos

20 min
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COMISION DE ADMISION Y FROMOCION: Capasitar 2 los
Supervisores de Pabellon v Administratives que participaran en la
aplicacion del examen de admision - UNSCH medalidad exonerados

SECRETARIA V: [laborar y entregar fatocheck a los docentes
superyvisetes v adminisirativos que participaran en la aplicacién del examen

e admision - UNSCH modalidad exonerndios

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Propaner termas de
docentes responsables del hanco de preguntas del examen de admision
UNSCH modelidad gxaneradios

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION; Reclutar 2 internar & los
docentes para fa elaboracion de pregurtas del examen de admision UNSCH
modalidad exonerados

DOCENTES FORMULADORES:! Elaborar las preguntas del examen de
admisién UNSCH medalidad exonerados, por los docentes y administrativos

DIGITADOR: Revisar, digitar y consolidar las pregunias elaboradas para
2| examen de admision UNSCH maodalldad exonerado

MULTICOPIADOR DE PRUEBA DE EXAMEN: Reproducir ¢l examen
de admision UNSCTT modalidad exonerados v agrupar para distribucitn por
aulas

DOCENTE SUPERVISOR: Registrar ¢ identificur 4 los postulantes seain

=\ lista de postulanies v distribudr les (ehas opticas y prusba de examena los

I postuluntes

DOCENTE SUPERVISOR: |niciar v controlar el examen de admision
LINSCH modalidad exonerados

DOCENTE SUPERVISOR: Retoger las hojas de identificacion de los
pastulantes v entresar al Supervisor de Pabellon

DOCENTE SUPERVISOR: Dar por culminado 21 examen de admisin
LNSCH muodalidad exonerado y recoger hoja de réspuestis

DOCENTE SUPERVISOH: Entregur Jas hojas de respuesta del postulante
y malerial loghtice al Supervisor de Paballén

SUPERVISOR DE PABELLON: Recepcionar, revisar v enlregar los
hajas de respuesta del postidante v los materiales logisticos a fa Comisidn de
Admision

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recepeionar, revisar fas
hojas de respuesta ¥ derivar al Persanal Técnico de Lectura de Datos

PERSONAL TECNICO DE LECTURA DF DATOS: Recepciniar,
procesar las hisjas de respusstas ¥ reportar resultades a la Comision de
Adnizitn

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Récibir, revisar el
reporte de resultndas ¥ derivar al Consejo Universitario

CONSEIO UNIVERSITARIO

CONSEJO UNIVERSITARIO: Recepcionar, revisar v aprobar la lista de
postulantes admitidos y devivar para emisitn del acto resolutiva

30 min

10 min

30 min

40 min

128 mman

60 min

4 min

25 min

1240 min

L0 min

5 min

L miin

|5 min

20 min

120 min

15 min

20 min
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7. SECRETARIA GENERAL

SECRETARIO GENERAL: Recibir ¥ eluborad  Resolucian de Consejo
Liniversitario que aprueba la sty de postulantes aidmitides en ¢l Coneursa| 10 min
de Admision UNSCH

8. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Publicar fas

resultados en la pdging web de Iz Institucion y el frontis de la UNSCH, 15 i

| TOTAL 1405 min

VI. DURACION: el fiempo de duracion méxima para este pmc_cdimi&ntﬂ no debera
set mayor a cinee (05) dias habiles.
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OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N" 13

INSCRIPCION DEL POSTULANTE AL CONCURSO DE ADMISION - UNSCH
MODALIDAD EXONERADOS PARA LA FSCUELA PROFESIONAL DE
EDUCACION TISICA (Inseripeitn por Internet)

DEPENDENCIA:
Vicerreclorado Académico
Oficina Genera] de AdmisiGn y Promocion

1.  FINALIDAD:
Seleccionar a los postulantes para su Ingreso a la UNSCH,

BASE LEGAL:
Ley Universitaria N® 30220, Art, 97 v Art. 98, dal 09-07:2014.
Estatito UNSCH Art. | 50, ATt 178y Art 180 del 11-03-2016.
= RCL N® 574-2016-UNSCH/CU. Anexo V Art.1, Art.d v Arl.8 del 08-00-
20186.

ALCANCE:
La aplicacion del presente procedimicnto aleanza a lodas las dependencias
involueradas en ¢l desarollo de las aceiones,

REQUISITOS:
1. (01) Fologmfiy en digital tamafic pasaporte con fondo blanco, de alta
resolucion con Lraje oscuro ¥ sin aplicacion de photo show.
2. Pago por derecho de inscripcion (incluye prospecto),

Nota:

*  Los postulantss se someten 2 dos evaluaciones: la primera a una prueba
de aptitud fisica y habilided deportiva; la segunda, al examen de aptitud
academiea, de conocimisntus v cultura general.

*  Los postulantes por la modalidad de exonerados a la Escueln Profesioml
de Educacian Fislea provenientes de deportistas calificados no se someten
a las pruebas de aptitud (Tsica y habilidad deportiva porque los avala su
certificacion.

VL.  ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO:

1. OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
TECNICO ADMINISTRATIVO 11 Revisar los requisitos para el
Procese de Admision modalidad exonerudo y snvie pans obtencidn declave | 30 min
de acceso
SOPORTE TECNOLOGICO: Registrar y entregar clave de tccess Pt

inseripoion moedalidad exenerado via pagina web \9'imin
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TESORERIA (CATA)
TECNICO ADMINISTRATIVO | ( CAJERO); Remitir recibo de pago

pur derecho de admisian y entregar Prospecto de Admision 2,50
OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

SOPORTE TECNOLOGICO: Revisar, consolidar, publicar v remitir 20 i
reporie de postulanes inseritosa la Escuela Profesivral de Educacian Fisica | = 0%
ESCUELA PROFESIONAL

TECNICO ADMINISTRATIVO:, Recepelonar, registrar reéporte  de S gl

postulantes y derivaral Jurado Evaluador
JURADO EVALUADOR: Recepeionar y calificar al postulimie aptitud

fisica y habilidnd deportiva y derivar resultados en sobre lncrado o la| 180 min

Comision de Admision
OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recihir subre lacrado,
distribulr postulantes por sulas y derivar para su publicacidn

SOPORTE TECNOLOGICO: Recibit ¥ publicar ln relacion de
postilantes aptos para fa proeba eserits de aptitud académics v conocimiento

DIRECTOR DE ADMINISTRACION 11 (PRESIDENTE DE

45 min

3 min

COMISION): Convocar & la Comisién de Admision ¥ Promovion para| 35 min

scoprdinacién del Proceso de Admisian UNSCH modalidad exoneradn
COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Remitir relacion de

Supervisores de Pabelldn y Administrativos  que participardn en li| 60 min

-aplicacidn del examen deadmision - UNSCH modalidad Exoncrados
SECRETARIA V: Recepcionar, repistrar v claborar  lo citacién de
Superyisores de Pabellon y Administratives  que participaran en la
apliciicion del examen de admision - UNSCH modalidad exonerados y
o ivar

CITADOR: Citar a los Docentes Supervisores v Administratives que

15 min

partiviparan 2o la aplicacitn del examen de admisién - UNSCH medalidad | 40 min

exanerades
COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Capacitar & |os

Supervisores de Pabelldn v Administratives que participaran en la| 30 min

aplizacion del miamen de admision - UNSCH mudglidad exoncradog
SECRETARIA V: Elaborar v emrepar lotocheck a los  doceniss

supervisores y administrativos que parliciparan en la aplicacion del sxamen | 10 min

de admisidn - UNSCH medalidad-exoncrados
COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Proponer tornas de

docentes vesponsables del baneo de preguntas del examen de-admisién| 30 min

LINSEH modalidad exonerados
COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Reclutar & intermur a los

docentes parn Ia elaboracidn de preguntas del examen de admision UNSCHL | 40 min

modalidad esonerados
DOCENTES FORMULADORES: Elaborar las preguntas del examen de

admision - UNSCH  modalidad  exonerados, por los  docemtes v | 120 min

:idm-ini_SI el v
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DIGITADOR: Revisar, digitsr v consolidar fas prepuntas eliboradas T
el examen de admisién UNSCIT madalidad exonerado
MULTICOPIADOR DE PRUEBA DE EXAMEN: Reproducirel examen
de ndmlsion UNSCH modalidad exonerados y agrupar pars-distribueian por | 40 mip
altlas

DOCENTE SUPERVISOR: Registrar e identificar 4 los postilanies segtin
lista de postulnmtes y distribuir [as fichas dptivas v pruebs de examen a fos | 20 min
postulanies

DOCENTE SUPERVISOR: Iniciar v controlar ¢l examen de admision

B0 min

UNSCH modalidad exonerados el el
'DOCENTE SUPERVISOR: Retager Jas hojas de identificacion de los {Bitin
postulantes v entregar al Supervisor de Pabellén

DOCENTE SUPERVISOR: Dar pir culminado ¢! examen de admision | i
LINSCH modalidad exanerada ¥ recoger ha derespuestis =l
DOCENTE SUPERVISOR: Entregar las hojas de respuesta del postulante [0kl

y material logistico al Supervisor de Pahelidn

SUPERVISOR DE PABELUON: Resepcionar, revisar y entregar las
hojas de respuesta del postulante v los materiales logisticos a la Comision | 15 min
de Admisitn

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recepeianar, revisar las

7 : [ 20 mi
hojis de respuesta v derivar al Personil Técnico de | eclur de Datos 44

PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Reteprionar,
procesar lns hojas de respuestas y reportar resultados a la Comision de| 120 min
Admisiom

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recibir, revisar ol

reporte de resultados y derivar al Consejo Universitirio 15 uiln
6. CONSEJO UNIVERSITARIO
CONSK.IO UNIVERSITARIO: Recepcionur, revisar y aprobar Ia hista de Bt

postulantes admitidos y derivar para emision del acta resolutivo
7. SECRETARIA GENERAL

SECRETARIO GENERAL: Recibir y elaborar Resolucion de Consejo
Universitnrio que aprueba la lists de postulames admitidos en el Concurso| 10 min
de Admisién LNSCH

B.  OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Publicar los
resultados én Ju paging web de la institucion y el frontis de Tn UNSCH,
TOTAL 1115 min

L5 min

VIL  DURACION: el tiempo de duracion méxima para estc procedimiente no deberd
ser mavor o gincd (03) dias habiles,
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@ MANUAL DE PROCEIVMIEN TOS ADNI NISTRATIVOE - MAFR G 2017
. UNIVERSIDAD NACIDNAL DE SAN CRISTOBALDE HITAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N° 14

GRADO DE SERVIDORES DE LA UNSCH MODALIDAD EXAMEN
ORDINARIO Y/O EXONERADOS {Inscripcion por Internet)

I. DEPENDENCIA:
Vicerrectorado Académico
Oficina General de Admision y Promocion

FINALIIXAD:
Seleccionar a los postulantes para su ingreso a la UNSCI,

BASE LEGAL:
Ley Universitaria N® 30220, Art. 97 v Art. 98. del 08-07-2014.
Estatuto UNSCH Art, 58 inciso 27 del [ 1-05-2016.
RCU N 574-201 6-UNSCH/CLL Art. 16 y 17 del 08-09-2016.

" ALCANCE:
* La aplicacion del presente procedimiento aleanza a todas las dependencias
mvolucradas en el desarrollo de las aceiones.

V. REQUISITOS:

I. Obtener la clave de acceso en la Oficing General de Admisitn y Promocian,
para lo cual deberd mostrar: *Constancia de exoneracion de pago por dereche
de admisién expedide por lu Oficina de Personal de UNSQH,

2. (01} Fowgrafia cn digital tamafio pasaporte con fondo blanco, de alta
resolucitn con tigje oseuro ¥ sin aplicacion de photo show.

3. Pago por derecho de inseripeion (s61o prospecto).

Nofa

Esta tasa especial por los dercchos de inseripcion en las nindalidades de
cxamen ordinario o exonerado, es pur (nica vez, debido que los postulantes
hijos ¥o conyuge de los releridns servidores de la UNSCI, que no havan
alcanzado vacanic en este proceso. pierden dicho derecho para los sucesivos
procesos de examen de sdmisian,

VI ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO ¥ TIEMPO:

1. QFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
TECNICO ADMINISTRATIVO IIT: Revisar los requisites para ¢l

Praceso de Admision modalidad exonerada v cnvia parn obiincitm da 3 min
clave deacceso

pdg. 66
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SOPORTE TECNOLOGICO: Registrar y entregar clave de fceeso para
mscripeitn modalidad exorerndo via pleina web

TESORERIA (CAJA)

TECNICO ADMINISTRATIVO 1 ( CAJERO): Remitir recibo de pago

par derecho de admision v entregar Prospeclo de Admision

OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

SOPORTE TECNOLOGICO: Revisar. consolidar y remitir reporte de
postulantes inscrilos a la comision

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recibir, revisar,
distribuir postulantes por sulas v derivar para sa publicacion

SOPORTE TECNOLOGICO: recibir v publicar la relacion de
postulantes inscritos par auli

DIRECTONR DE AIJMIN[STR._ACIGN I (PRESIDENTE DE
COMISION); Convecar a la Comisidn de Admision ¥ Promocion pama
coordinacion del Proceso de Admision UNSCH modalidad exonerada

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Remitir relucién de
Supervisores de Pabellon v Admimstratives  que participeran en la
|aplicacion del examen de admisidan - UNSCH modalidad Exonerados

Supervisores de Pabelldn y Administratives  que participardn en la

7+ Mo j SECRETARIA V: Recepeionar, registrar v elaborar I citacion de

aplicacion Jel examen de admisidn - UNSCH modalidad exonerados y
derivar

CITADOR: Citar & los Docentes Supervisves y Administrativos que
participaran en lu #plicacidn del examen de admision - UNSCH modalidad
exongrados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Capacitar 4 fos
Supervisores- de Pabelion v Administrativos gue participaran en la
aplicacion dai examen de admision - UNSCH midalidad exonérados
SECRETARIA ¥V, Clabarar y entregar folocheck a los docentes
supervisores y administrativos gue participaran en la aplicavion del examen
de admision - UNSCH mindalidad exonerados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Proporier (ermas de
docentes respomsables del banco (e preguntas del examen de admisian
LINSCH modalidad cxantrados

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Reclutat o interriar a log
daocentes purd l elaboracidn de preguntas del examen de sdinisidn UNSCTIH
madalidad exonersdos

DOCENTES FORMULADORES: Flaborar las prepuntas del exarman de
admison  UNSCIT modalidad  exonerades.  por loz  docentes y
atministratives

DIGITADOR: Revisdr, digitar y consplidar lus preguntas elaboradas para
el examen de admislén UNSCH modalidad exonerado
MULTICOPIADOR DE PRUEBA DE EXAMEN: Repraduch el
examerl de admision UNSCH modalidad exonerardod y agrupar para
distribucldn por aulas

1 mia

5 min

20 min
30 tmin

30 amiin

5 min

ot min

13 min

40 min

A0 min

10 min

of) min

4} min

120 min

O min

40 min

/PEE. &7



MAMNUAL OF PROCECIMITIN G OS ADMINIS TRATIVOS « MATRD 2oe7
UNIVERSIDAD NACIDNAL TR SAN CRISTORAL DE HUAMANGA

DOCENTE SUPERVISOR: Registrar ¢ Identificar 2 los postulontes
segun lista de postulantes y distribuir l4s fichas opticas y prucha de sxamen | 30 min

2 los postulantas
BOCENTE SII.I PERVISOR: Iniviar ¥ controlar & sxamen de admisian 120 smiin
UNSCH modalidad exonsrados
DOCENTE SUFE RVISOR: Reooger Iijs hojas de identificacion de los 10 min
postulantes v eniregar al Supervisor de Pabelldn
DOCENTE SUFERVISOR: Dar por culminado el examen de sdmision 5 i
i UNSCH modalidad exonerado v recoger hoja de TeRpLUeslay
I
' DHUE_NTE SI_JITER"FIS(_}R: I_-'.nn_'n-:g'.:‘r las hojas de respucsta del 10 min
postulante y muterial loglsiico al Supervisar de Paballon
SUPERVISOR DE PABELLON: Recepcionar, revisar y enfroaar o

hujas de respuesta del postulante v los materiales lopisticos a la Cormisian I3 min
de Admision

COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Receprionar. revisar ks
5%, hojas de respuesta y derivar al Personal Téenico de Lecturs de Datis

20 min

% .

WERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Recepsionar,
& [rocesar las hojay de respuesias y reportar resullados a la Comision de| 120 min
A Adis TGN

~ COMISION DE ADMISION Y PROMOCION: Recibir, reyisar el

T

e : et 20 min
reporte de resultados ¥ derlvar al Consajo Universitaria
4, CONSEJQ UNIVERSITARIO
CONSEJO UNIVERSITARIO: Recepeionar, revisur v aprobar [n lisia de 0 i

postulantes adinitidos y derivar pura emision del acto resnlutivo

5. SECRETARIA GENERAL

SECRETARIO GENERAL: Recibir y elaborar Resolucién de Consejo
Universitario que aprueba la lista de postulantes admitidos &n €l Coneurso | 10'min
de Admisidy LUINSCH

6. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

PERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS. Publicar oy

resultadas én ki piging web de |a Institucion v el frantis de la UNSOH, ;i

TOTAL 1030 min_|

VIL  DURACION: el liempo de duracidn mixima para este procedimicnto no debers
ser mayor a ginco (03) diss hibiles.

frag, 68



|
A

il —
a9 lﬂ.‘_u R R L e HOR R
e R | o T L e T i
£l ey e lmes V| b e pnane ] TEojpE

= _ ey M A armayg LRV ST VAL T

VT¥EERE D O Wt SR ALE TR R AT LI

i

.nnfﬁﬂ\\\\ =

e L ey L RS T

.._a_-.__unpn_unl.n.uﬁa.__z_.
= midiep L i iy -u.suq_._u_.s___._ L R e i i= e vy
u?....—n..-.-n_.._.r.n‘.lt

TIN5 BT TR E o
& Md RRHIEY hm—v._ﬂmﬁ.-.‘ LIH

| R D FSHIDA R O s
_H!aqs.._#.q..r.:___u
) anEmymERy muati 6
L R Lt U S i (T TS

S W D WIALAT 3

B O RS ALY N e RO

il pugap R A

L | peEmangy i s i
R e dilhds  smddnaar

N T
r?«?u:%..-. x.r._n.x.u_d________ )

IR,

T Iy ) B EEeeEE) mEEEn
+ pmpiss g cemmkosoae g

ﬂ. A L e .n:!nﬂ.._i._._—

_r_.r___a.. RAE R BT R EF

B e

LT o e N = o]
L o TR TEES o R T E T
g vkindems = snlmp ey e

BT
wmni e ] s e i
| wpess. el FiishirL
L R e ]

Lt T e T
WITRATT O VL, ek b Ll

4

i _.!}.-.n.,_.._.rmu.h-q..u"n._ﬂ_.
Y

[ o FE M
iy e g =ani
TR o

R Rl R R o TR T R BTy

...ﬂ ‘gzt Higk'i uinwps
i, s nelinpe Ml e
MO S AEEAT W T —
e, E——

e L

e RS . e el

| SHONYIIAG

P n Ty
Ui

o aFiimzas e wal

TN Haskil
e A ol g

TR A PRy
g I [ 1T i
2 sl i b rurd’ s
S TR oy Ui e
ap A grapal fiane 4 iceoag

VLA T

e ———— 3
TiEin O s A

e L A T

E L T R T ST T e

oo i a [T [ =

¥ wmmsbaccte o 6 mpndes

AAHEL RN O
W R TV SR L |

&

B LTI T
LD s Sl (P umE
Sl e U TR TR TR
QUL SR T T e T |

AL YRR

=
FeEpOAL | LA
R __Hﬂ.::_w
| b vt anh wroem i
W W Salien ik . dmann
| kg A el aencdadznsy
L YTRYENW, BR

[ TTEE T

20U CRENTT (T8 0 SELLES 5T _

W sz ap eacnw e mid =gl
2 AN A B ] me T untar
=Py R S .l_.u..E.-
TR AKRLL At e

b smpgiill g 3p i) e ety &
P EAIEGER LS D ST ke an
¥ el AR IEiEE ap
. TS | s = ﬂ__a._.__.:...u.&o. ki)
FampEy e sammurhk || EADIT BR8N i M el
PP uwaseki @ mpages s smung =B L
PR UH AL R R O A WO SRR IR
— Fy
= " AEiES e FRT R
Milidisnd | TESTTIT e s S s

st oy goaian | Eogliieidse) |
(EnO0s e dkwn T
PO o A BT

R AL % RN _

-.h:i T
Wy, Gn coastys
L]

L S ]
_Fr o S TIE A A L]

[ s

O L o T R
M T B R
Hru_..._.u..q...?&.._.ﬂ..-n..._._.vn.

umEEnnEAd L s R 0

baanpaund ianucem  mmon amEog
A I O3 8

B Y BT ET s (10

H u......__mw_uu_ﬂ_r e TR TR TR T

e mvmmiyiodiy o Lovaead gy
<l B T PR
sl r.-ucﬂﬁ.w._.._._—._ﬂ&.nﬂ..rﬂ- u

e = |

Hosl) MY e uaemig)
B i e wrl - sasmnly
Simegy @ saanud E s man ey
ﬁr-nf-n-.nﬂu.hr—.ﬂ_.r.h_._.ﬂd.ﬁh._
FVVHE serd iy

1 O FrHadl

LU

CHVL BT DTS

..nw._lu_—“_f._ “

W dbmieay slona s nmesom
P onpsan o e ap e g |

=
WL BULHE Ui

ez mmbic et el ool
foprors 2p Au Jofwiiar & aspndlan
._ur..,_ :w._:.._r. AL AR T

]

Tt b
JUEAD VLS ey MR

ST 4P A RS o e B
3 e L:.a....Hp._.:..-ﬂuE. UBETI
I it g i o gl aeiarminca woy ap g
(REL LA B W SRR Y £ R RN

[ FRRLOCIAOEE A h SRy

WA ¥ RIVANHTES _ ; v !
T TYHASAT VNI WO TVHIRAD VIEOLIE ITTVHENEL VAL PP vianOsRL,
SYLINEIN A WO VNI P B T Rt
. ¥ 125N TIPS - MO ST Y 30 EREAET
et T R e S T B e e TS o v T NCASTNOV G0 ¥ Eriad CHEE I YR T Y RS m:.r,._.fur.rr._:..mbzﬁqrﬁ:dn?..
R L R e Tt S 1 TS W NOEYEH 34

250} SGAVHINOXE O/ ORI VNITHNO NAWV XA avar ivaoin

TEXSND VEIG SHHOUIAYAS 30 OOVED U3INTEd 20 0y LA YA 070 TONEA NOD TLNVILIS04 130 NOTId SN RANGO 1 40 VIRVHDVIa
L7 ra e - SOALLYMILSTM RO SO0 RSIMIOADOEE 90 TV v




e

@ MARUAL DE PROCEDIMIENTOS ATIMIMISTRATIVOS - MAFRD 1017
. UNIVERSLBAD NACIDNAL DE SAN CRISTORAL DE HUAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N" 15
REINSCRIPCION DE POSTULANTIS NO ADMITIDOS EN LA MODALIDAD

EXAMEN DE EXONERADOS (Inscripeion por Infernet)

I. DIEPENDENCIA:
Vicerrectorado Academicn
Ofieina General de Admision ¥ Promocidn

1L FINALIDAD:
Seleccionar a los postulantey para su ingreso a la UNSCH por ki modalidad
examen ordinario.

BASE LEGAL:
- Ley Universitaria N® 30220, Art, 97 v Art. 98, del 09-07-2014.

- Estatuto UNSCH Art. 180 del 11-05-2016.
RCU N° 574-2016-UNSCH/CU, Art. 17 y 24 del 08-09-2018.

ALCANCE:
La aplicacion del presente procedimiento alcanza a todas las dependencias
nvolucradas en el desarrollo de las acciones.

REQUISITOS:

L. Obtener la nueva clave de uccesn en la Oficina General de Admisién v
Promoeidn, para lo cual deberd mostrar el DNI original vigente.

2. Pago por relnseripeion de postulantes no admitidos.
Nota:
No procede la reinseripeiGn para los graduados y/o titulades y traslado interno
¥ externo.

VI. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO ¥ TIEMPO:

1.  OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION
SOPORTE TECNOLOGICO: Registrar y entregar clave te weceso para 8 4min
Inscripeion via pagina web
2. TESORERIA (CAJA)
TECNICO ADMINISTRATIVO: Eniitlr reciby de pago por derecho de Sin
adrisicn, 2 m
3. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION
SOPORTE TECNOLOGICO: Revisar, consolidar v remitir reporte de 30 min
[ pastulantes inseritos 4 la comision

pég. 70
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COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recibit, revisar.

distribuir pestulantes por aulas y derivar para su publicacidn ol min
SOPORTE TECNOLOGICO: Recibit v publicar la relocion de 60 min

pastulantes insceitos por auli
DOCENTE SUPERVISOR: Registrar e identificar w los postulantes SEgln

fista de postulantes y distribuir las fichas dptices v prucha de examen a los | 45 min

post b mles

DOCENTE SUPERVISOR: Iniciir y controlsr el sxamen de admisldn ,
. LBD min

[NSCH

BOCENTE SUPERVISOR: Recoger las hojas de identificacion de low .

ST B 15 min

postulantes v emtregar al Supstvisor de Pabellon

DOCENTE SUPERVISOR: Dar por culminade ¢f exumen de admision 5 i

UNSCH ¥ recoger hafa de réspusstas. =

DOCENTE SUPERVISOR: Eritregzar las hojas de respuesta del postulante -

¥ malerial logistico al Supervisor de Pabel|dn
SUPERVISOR DE PABELLON: Reécepcionar, revisar v entrepar lus

hojas de redpuesta del postulante y los maleriales logisticos a la Comisidnde | 30 min

MAidmisicn
COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recepcionar, revisar fas
.Ihujas de respuesta y derivar al Persorl Téenico de Lectur de Datos

/o gprocesar las hojas de respuestas v repartar resuliados a la Comision de| 300 min
BES” Admision

COMISION DE ADMISION ¥ PROMOCION: Recibir, revisar of
reparte de tesultados y derivar Al Consefo Universilurio

CONSEJO UNIVERSITARIO

CONSEJO UNIVERSITARLO: Recepeionar, revisar y gprobar la lisie de
postulantes pdmitidos y derivar para emision del acto resolutive

SECHRETARIA GENERAL
SECRETARIO GENERAL: Recibir v glabarar Resolucisn de Consejo

Universitario gus apricha [a lista de postulantes admitidos en ¢l concursode | 15 min

Admisian LINSCH

OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥V PROMOCION

FERSONAL TECNICO DE LECTURA DE DATOS: Publivar los
resultados en |a phging web de la institucion v &l frontis de la UNSCH.

20 min

20 min

3 min

L5 min

TOTAL 855 mtn_

VIL

DURACION: ¢l tiempo de duracion mixima para este provedimiento no deberd

ser muyor a dos (02) dias habiles.

pag. 7l



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVES « MATRD 2017
UNIVERSITIAD NACIONAL 1PE AN CRISTOBAL DE ITUAMANGA

DIAGRAMA DE BLOQUES: REINSCRIPCION DE POSTULANTES NO ADMITIDOS
EN LA MODALIDAD EXAMEN DE EXONERADOS (Inscripeifin por Internet)
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@ FATLAL BF PROCECTRIIE 1G5 ADMIMNIETRATIVGS - MAFRD 2007
UNIVERSIDAD NACIONAL TF SAM CRISTORAL DE HUAMANGA

OTTCINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTOQ ADMINISTRATIVO N" 16
CONSTANCIA DE INGRESOQ MODALIDAD ORDINARIO

DEPENDENCIA:
Vicerreetorado Acaddmico
Cificina Generul de Admision v Promocian

FINALIDAD: _
Acreditar el ingreso de os postulantes mediante la modalidad examen ordinario.

BASE 1LEGAL:
= Ley Universitaria N° 30220, Art. 97 v Art. 98, del 09-07-2014,
- Estatuto UNSCH Arts, 176, 178 y 183 del 11-05-2016,
- ROUN® 574 22016-UINSCTHIOL, Art. 41 del 08-09-2016.
= Trecrefo Lep. 1246, Art. § del 10-1-16.

ALCANCE:
o La aplicacion del presente provedimiento alcanza a (odas las dependencias
= linvulueradas en el desarrollo de lag acciones.

REQUISITOS:
1. Certificodn deesiudios original de Jus cinto prades de educacidn secunduria,
sin enmendaduras. con fotografia reciente v visada por Iz UGEL respectiva,
cun antigiiadad no mayor de tres afos,
Mostrar ¢l DNI original vigente.
3. Pago por derécho de tramite.

[nd
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@ MANULAL OF PROCEDIN ITNTOS ALMITMISTRATIVOS - MADRD cail7
UNIVERSIDAN NACIONAL DF SAN CRISIOBAL DE IVAMANGA

VI. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPOQ:

| I, OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
TECNICO ADMINISTRATIVO 111: Recepcionar, verificar requisitos y

derivar para su procesymiento 0
VERIFICADOR DE EXPEBIENTES Recupcionar, verlficar requisitos, 15 min
ubicar cn padhdn de ingresn, registrar en sisterma y derjvar m
SOPORTE TECNOLOGICO: Reeibir, registrar, tomar huella, Totograliar, 0w
elaborar constancia de ingreso v derivar T
DIRECTOR DE ADMINISTRACION 11 (PRESIDENTE DE 2 i

COMISION): Recibir, firmar constancia v derivar

2. VICERRECTORADO ACADEMICO
" VICERRECTOR ACADEMICO: Recibir, firmar constancia ¥ derivar 2 min
OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION

SECRETARIA V: Recibir, hacer firmat v entrear al ingresante, 5 min
TOTAL 64 min
X VIL  DURACION: el tiempo de duracion mixima para este procedimiento no deberd

ser mayor a dos (02) dias hdbiles,
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MANUAL TvE PROCCESTMTEN TOS ADMEMNISTRATIVOS - MATRO 4607
UNIVERSTIAD NACIONAL NE SAN CRISTORAL DE HUAMANGA

DIAGRAMA DE BLOQUES: CONSTANCIA DE INGRESO MODALIDAD
ORDINARICY

DEPENDENCIAS
ETAPAS | OFICINA GENERAL DK ADMISION Y
PRONOCION

INICIO
v

TEONTCO ADMINISTRATIVO 100:
Reeepoionar,  senfcar  medulsiiog
thecivar pmre 54 procesanienis )i

VICERRECTORADG ACADEMICD

YERIFICADOKR DE
EXPEDIENTES:
Rempoiumr,  werificar requisites)
Ubdesr en gmddeéin de Ingres), roglseal
en sistemy erivir

¥

SOPORTE TRONOLOGLICO:
Recibie,  mistra. woinee bl
lulpgrafiar, etaborsr  vonsomedn  Od
ingresoo derivr

v

[ DIRECTOR DE
ADMINISTRACION 11 .
(PRESIDINTE DE COMISION: l
Recibie, Mirmar constancisy derivay

VICERRECTOR ACADEMICH:
Becilir, fvmar congtamaizy deivar
SECRETARIA ¥z L |

Heeibir, haser Trmor v entrepar u]l

Inuresamie. —i

¥

)
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@ MANLUAL DE PROCEDIMITNTOS ADMINISTZATIVOS - MAPROD TR T
» UNIVERSIDAT NACIONAL DE SAN CRISTOBAL DF HUAMANGA

OFICINA CENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N° 17

CONSTANCIA DE INGRESO MODALIDAD EXONERADOS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD

I. DEPTINDENCIA:
Vicerrectorado Académico
Oficina General de Admisidn y Promocion

I FINALIDAD:
Acreditar el ingreso de los postulantes mediante la modalidad examen exonerados
personas con discapacidad,

BASE LEGAL:
- Ley Universitaria N® 30220, Art, 97 y Art. 98. del 09-07-2014.
- Estatuto UNSCH Art. 180, inciso 3 del 11-05-2016.
= ROCU N® 374 201 6-UUNSCH/CU, Art-42 del 08-00-2016.
- Deereto Leg. 1246, Arl, 5 del 10-11-186.

TOY, ALCANCE:
'{5;)\' lLa aplicacion del presente procedimiento altanza a todas las dependencias
# mvolucradas en el desarrollo de las aceiones.

REQUISITOS:

. l. Cerificado de estidios original de los cineo grados de educacion secundaria,

sin enmendaduras, con fotogralli reciente y visado por la UGEL respectiva,

con antigliedad no mayor de tres anios.

Maostrar el DNI ariginal vigente.

3. Resolucion eriginal que acredite pertenecer al Repisiro Naclonal de Personas
con Discapacidad, expedido por ¢l Consejo Nacional de Integracion de la
Persona con Discapacidad (CONADIS).

4. Pago por derecho de tramite.

3
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i&g MANUAL DE PROCIDIMIENTOS ADMIMISTRATIVOE - WMAPRS 2017
" UNIVEREIDAD NACIONAL DE SAN CRISTORAL DE HUAMANGA

Vi. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO:

. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION
TECNICO ADMINISTRATIVO IE: Recepeionar, verificar raquisitos v 201
derivar par si procesamiento )
VERIFICADOR DE EXPEDIENTES: Recepcionir, verificir regUisitos, 20 min
Ubicar en padran de ingroso, tegistiar en sislema y derivar
SOPORTE TECNOLOGICO: Recibir. registrar, tomar huells, N i
fotografiar, elaborar constancia de ingrese v derivar '
DIRECTOR DE ADMINISTRACION 11 {(PRESIDENTE DE 2 yin
COMISION): Recibir, finmar constancia y derivar =
VICERRECTORADO ACADEMICO
VICERRECTOR ACADEMICO: Recibir, firmar constancia v derivar 2 mtn
OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
SECRETARIA V: Retibir, hacer firmar y entrepar al ingresante, 4-min

TOTAL 68 min

' DURACTON: &l tiempo de duracion maxima para este procedimiento no debera
ser mayor a dos (02} dias hibiles.
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@ MANLAL DE PROCEDIMIENTGS ADMINIS I RATIVOS . MAPRD 27
x UNIVERSIDAD NACIUNAL TIE SAN CIHISTRRAL BE HUAMANGA

DIAGRAMA DE BLOQUES: CONSTANCIA DE INGRESO MODALIDAD
EXONERADOS PERSONAS CON DISCAPACIDAD

DEPENDERCIAS T

ETAPAS | OFICINA GENERAL DE ADMISION Y . =
ks ROMO Tk VICERRECTORADO ACADEMICO

| -
Nt

. .

¥
TRCNICO ADMINISTRATIVO 11k:
Reoepeiongy, wwrificar requisivs o
derivar para SU acesamicnto

VERITICADGR DE
FXTRIHENTES:
Recepolona, | veriliowr  roguisits)
ubdear-en padrim de ngresn, fepido
1 &1 Gisfemyy derivar

v .

SOPORTE TECNOLOGICO:
Revibir.  segistear,  lomae iy
fotagrifiur, claborar constuncin  dd
ingroso y derir

¥

IMEELTOR DE
ADMINISTRACION 11
(PRESIDENTE DE COMISION): |
LR_.e: ehir, Tirmr constanciay derivic | ¥
VICERRECTOR ACADEMIC:
E{:cltﬂ:.ﬁrrm-.r constanciey derivor
SECRETARIA V: J
Redifir, hager fimwae v entrear
jngre::nntf. |

ik
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@ MANUAL DE PROCEETHIEN 108 ATMWINIS TRATIVIES « MAFRD 207
UNIVEESIDAD NACTONAL DE SAN CRISTOBAT DE HUAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N° 18

CONSTANCIA DE INGRESO PARA LOS ADMITIDOS POR HABER
OCUPADO EL PRIMER Y SEGUNDO PUESTOS DE EDUCACION
SECUNDARIA

“I.  DEPENDENCIA:
Vicerreelorado Académico
Oficina General de Admisidn y Promocion

" FINALIDAD:

Acreditarel ingreso de los postulantes mediante 14 modalidad examen exonerados
estudiantes que ecuparon el primer y segundo pucsto en educacitn secundaria de
las zonas urbana y rural de la regién Ayacucho y VRAEM.

BASE LEGAL:

l.ey Universitaria N® 30220, Art. 97 v Art. 98, del| 09-07-2014.
Estatutg UINSCH Art, |80, inciso 7 del | 1-05-2016.

) - RCLIN® 574 200 6-UNSCH/CU, Art, 43 del 08-09-2016,

'?";'I = Decreto Leg. 1246, Art. 5 del 10-11-16.

/' ALCANCL:

La aplicacion del presente procedimienio alcanza a todas las dependencias
invplucradas en el desarrollo de las acciones,

V. REQUISITOS:

1. Certificado de-estudios original de los cinco grados de tducacitn sccundaria,
sin enmendaduras, con fotografia reciente v visado por la UGEL respectiva,
con antigiedad nu mayor de tres afos,

Mostrar el IDNI original vigente.

3. Constancia original /o transeripeian del acta de sesidn de adjudicacian de
los primeras puestos expedida por-el director o Subdirector de ld Institucién
liducativa de procedencia y visada por el Ditector Regional de Edueacion o
de la Unidad de Gestion Fdueativa Local correspondicnte.

4. Pago por derecho de trdmite.

b
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@ MANIIAL OE PROCIEDIMEERTOS ADMINISTRATIVGS - MATRO 287
UNIVERSIZAD NACTONAL DE SAN CRISTORAL DE HUAMANGA

VI. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMIPO:

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
TECNICO ADMINISTRATIVO I11: Recepeionar, verificar requisitos y 20 min
derivir pare su procesamiento
VERIFICADOR DE EXPEDIENTES: Recepcionar, verificar requisitos, 20'min
ublearen padrdn de ingreso, registrar en sistema y decivar
SOPORTE TECNOLOGICO: Reclbir, registrar, tamar liuelia, a0
fotogrufiar, elsbarar constancia de ingresa v derivar &
DIRECTOR DE ADMINISTRACION I (PRESIDENTE DE ro—
COMISION): Reethir, finmar constancia v derivar =
2. VICERRECTORADO ACADEMICO
VICERRECTOR ACADIEMICO; Reciliir, firmar constancia y derivar 2 min
3. OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
- SECRETARIA V: Recihir, hacer firmar v entregar sl ingresanie. 4 min
TOTAL 68 min

h DURACION: &l tiempo de duracion maxima para este procedimiento no deberd
| ser mayor a dos (02) dias habiles.
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MANUAL DE PROCEDIMIEN 105 ADMITNISTRATIVOS - MAPRG 2007

[NIVERSTIAL NACIONAL BIE SAN CRISTUBAL DE HITAMANGA

DIAGRAMA DE BLOQUES: CONSTANCIA DE INGRESO PARA LOS
ADMITIDOS POR HABER OCUPADO EL PRIMER Y SEGUNDO PUESTOS

DE EDUCACION SE

UNDARIA

ETAPAS

NDFEPENDENCIAS

OFICINA GENERAL DF, ADMISION V
PROMOCION

VICERRICTORADO ACADEMICO

l_l INICIO
+

CIECNICO ADMINISTRATIVO 111
Recepoionan,  verificar  requisios 3
delivie para S prieesamicmio

k

VERITICADOR DE
EXPEDIENTES:
Recepeiomr,  werificnr  recuisios
ubicie en paidron e ingrese, registra
en sistemay derbvar ]

SOPORIE TECNOLOGICO: |
Heelbit, wegistrar,  Jomar  lmella)
Hetoprafiar, claborsr cobstanciy (e

HRECTOR DE

{ingresn y derlvr
ADMINISTRACION 11 A‘

(PRESIDENTE DE COMISTON}
Reswihir, limmar od nstrmcia v deltvas

SECRETARIA V:
Rewibir, hacer finmar § esiregar
Inaresante:

}
o)

¥

VICERRECTOR ATADEMICO:
Reeibir, Geer constanciny derivir

= — ]
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@ MANIAL BE PROCEDIMIENTTS ADMINISTRATIVOS - MAPRS 17017
LLL UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN CRISTORAL DE HUAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
FPROCEDIMIENTO ADMINISTRATIV(O N"19
CONSTANCIA DE INGRESO PARA LOS ADM].’I’.I])GS FEGRESADOS DEL
COLEGIO MAYOR SECUNDARIO PRESIDENTE DEL PERU ¥ DE LOS
COLEGIOS DE ALTO RENDIMIENTO ( COAR)

DEPENDENCEA:
Vicerrectorado Académico
Oficina General de Admisidn y Promacian

II.  FINALIDAD:
Acreditar el ingreso de los postulantes mediante la modalidad examen exonerados
| eeresados del Colegio Mayor Secundario Presidente del Pertr y de los Colegios de
Alto Rendimiento (COAR).

BASE LEGAL:
- Ley Universitaria N® 30220, Are. 97 y Art. 98, de| 09-07-2014.
- Estatuto UNSCH Art. 180, inciso 10 del 11-05-2016.

RCU N® 574-201 6-UNSCH/CLL, Art. 43 del 08-09-2016.
- Decreto Leg. 1246, Art. 5 del 10-11-16.

CANCE:
< La aplicacion del presente procedimiento alcanza a todas las dependencias
involucradas en el desarrollo de las acciones.

V. RIEQUISITOS:

1. Certificade de estudios original de los cinco grados de educacion secundariz
del Colegio Mayor Secundario Presidente del Perti o Colegios de Al
Rendimienta (COAR), sin enmendaduras, con fotografia reciente v visado
por la UGEL respectiva, con anligiiedad no mayor de tres afios.

2. Constancia de excelencia académica emilida por 21 direetar del COAR Yo
Calegio Mayor Secundario Presidente del Perd,

3. Mostrar ¢l DNI original vigente.

4. Pago por derecho de tramite.
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@ MANUAL OF PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - MAPRO 207
UNIVERSTDAD NACHINAL DE SAN CRISTOBAL DE HTAMANGA

V1. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO:

1. OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION
TECNICO ADMINISTRATIVO 111 Recepuionar, verificar reguisitos v 20 i
derivar para su procesamiento :
VERIFICADOR DE EXPEDIENT ES; Recepeionar, verificar requisitos, 5 e
ubicar en padron de ingreso, registrar en sistema y derivar <
SOPORTE TECNOLOGICO: Recibir, tegistrar, tomar huelia, e
fotografiar. elaboear constancia de Ingreso y deftvar L
DIRECTOR DE ADMINISTRACION I1 (PRESIDENTE DE 5 min
COMISIONY: Recibir, firmir constancia v derfvar
VICERRECTORADO ACADEMICO
VICERRECTOR ACADEMICO: Recibir. firmar constancia y Uerivar 2 min
OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥ PROMOCION
SECRETARIA V: Recibir, haver fimmar y entregar al ingresante. 4 min

TOTAL 68 min

DURACION: ¢l tiempo de duracién méxima para este procedimiento no deberd
Wy ser mayor a dos (02) dias habiles.
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@ MATILAL DE PROCEDMITNTOS A0MINISTRA TIVOE - MA T da7
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN CRISTORAL DE FITAMANGA

DIAGRAMA DE BLOOQUES: CONSTANCIA DE INGRESO PARA 1.OS

ADMITIDOS EGRESADOS DEL COLEGIO MAYOR SECUNDARIO

PRESIDENTLE DEL PERU Y D 1LOS COLEGIOS DE ALTO RENDIMIENTO

(COAR}

NEPENDENCIAS

lﬁ'.-"ul’ﬁs

OFICINA GENERA L DE ADMISION ¥

PROMOCION

VICEHRECTORA DO ACADEMICO

[TECNICO ADMINISTRATIVO 111:
Hecepaionar,  vortficar  requisiles o
detivar parn s PI'I_'!I(.‘.I.EHH.I'I'IIII: o

VERINICADOR DE
EXPEDENTES:
Rewepoiomar,  weelficar  requisifos
ublear 2n pludrin e fnerean, regisiz
en BERLCIE Y ge ) v ' ﬂ

. v

SOPORTE TECNOLOGICD:

Recibir, meplare,  wmar buella)

ennigenfiar,  eliborar constancil e

ingresnw derivar |
DRECTOR D=

ADMINISTRACTON 1

(PRESIDENTE DE COMISION):
Reellile, firmar condianciay derivar

Recibir, feor firmar v entregor ol
mgreRanE

SECRETARIA V: }_

FIN

}

VICERRECTOR ACADEMICO:
Reeibiv, Mrmar comstancin yderivar
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@ MARLIAL OF PROCEDMEENTOS ALMESTE TR A0S LA PR e T
g UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA

OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N 20

«, CONSTANCIA DE INGRESO PARA LOS ADMITIDOS COMO DEPORTISTAS
Ly CALIFICADOS

1. DEPENDENCIA:
Vicerrectoradi Académico
Olicina General de Admisidn v Promocion

1I.  TFINALIDAD:
7 Acreditar ¢l ingreso de los postulantes mediante la modalidad examen exonerada
A deportistas calificados,

JII. BASE LEGAL:

, = Ley Universitaria N® 30220, Art. 97 v Ari. 98, del 09-07-20]4,
- Estatuto UNSCH Art. 180, inciso 4 del 11-05-2016.

- ROU N7 5374-201 6-UNSCH/CL, Art. 44 dal 0(8-09-2016.

= Decreto Leg. 1246, Art. 5 del 10-11-16.

A aplieacion del presente procedimiento alcanza a todas las dependencias
Jnvolucradas en ¢l desarrollo de fas dcciones.

V. REQUISITOS:

I Certificado de estndios vriginal de [os cinco grades de educacitn secundaria,
sin enmendaduras, con fotografia reciente y visado por la UGEL respactiva,
con antigiiedad no mavor de tres afios,

Maostrar el DNI original vigente.

3. Constancia original que certifique ser deportista calificads, preseleccionado
0 seleccionado nacional, otorgado por el Direetor Nacional de Deporte
Affliade (DINADATF),

4. Carta pase a favor de s UNSCI a partir del mes de su ingreso para paricipar
en la discipling deportivaen la yue el postulanic destaca; si pertenece aalguna
Higa o institucidn deportiva; en caso contrario, debe presentar una declaracién
Jurada de no pertenceer a ninguna liga o institucion deportiva.

- Carla dg compromiso para participar en la discipling deportiva que destaca,
en representacion del Club UNSCH durante su permanencia como estudiante
die pregrado.

6. Papo por derecho de (rimile.

13
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MANUOAL DT PROCEGIMIENTES ADMINISTRATIVOES - MARRG 26T

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN CRISTOBAL DE HUAMANGA

VI. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO ¥ TIEMPO:
[
OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
TECNICO ADMINISTRATIVO HI: Recepcionar, verificar requisitos v 20 1wt
dlerivar para su procesamiento =
VERIFICADOR DE EXPEDIENTES: Recepeionir, verificar roquisitos, 3 mi
ubicar en padron de ingrese, regisirar en sistema v deriyar min
SOPORTE TECNOLOGICO: Recihir, rugistrar, tomar huelk, S04
fotografiar, elaborar constancia de ingreso v derivar sl
DIRECTOR DE ADMINISTRACION 11 (PRESIDENTE DE 2 iin
COMISION): Recibir. firmar constancia v derivar
- 2, VICERRECTORADO ACADEMICO
f
VICERRECTOR ACADEMICO: Recibir, firmar constingia v derfvar 2 min
. 3. OFICINA GENERAL DE ADMISION Y PROMOCION
i SECRETARIA V: Recibir, hacer firmar y entregar al ingeesante. 4-min
TOTAL 68 min

pdg. BB



MAMIIAL DE PEOTEDEMIEN 16 ATMINIS TRATIVES - MARRD 2T
HMIVERSHIAL NATITNAL DESAN CRISTORAL DE HUAMANGA

DIAGRAMA DE BLOQUES: CONSTANCIA DE INGRESO PARA LOS

ADMITIDOS COMO DEPORTISTAS CALIFICADOS

ETAPAS

DEPENDENCIAS

OFICINA GENERAL DE ADMISION ¥
PROMOCION

VICFRRECTORAD ACADEMICO

EilCI{}j

_¥
FECNICO ADMINISTRATIVO 11
Revepcionar, verificer  sequisitos
cerive frr s procesanilents

4 VERIFICADOR DE
EXPEDIENTES:
Becepoionar,  werilfune  reguisit
ubfear en plrin te maresn, regisg

an sigtomma de e

SOPORTE TECNOLOGIC):;
Recibir,  mgistear, s fuchal

Fivtigri igir, cliborar  consancia (Y
ingroso ¥ deriva

_ DIRECTOR DE
ANMINISTRACLON 11

(PRESIDENTE DE COMISION):
Recihir, firmor gonstancizy derivar

SECRTTARIA WV

!

VICERRECTOR ACADEMICO:
Recibir, Thrmar constaneta y de v

|

Ruvibir, Tmeer flomar y entnepe of®
[grasanks, I
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