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OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION

INTRODUCCION

OBJETIVOS

El objetivo de la plataforma de gestién docente es permitir a los docentes desempenar las
actividades académicas a su cargo, mediante la gestién de cursos asignados, generacion
de reportes estadisticos, asi como el acceso a los planes de estudio, perfil del docente,
gestion del silabo por curso, asignacién de carga académica y responsable por curso.
Ademas, permite realizar el seguimiento de la carga de notas al sistema, la asistencia de
los estudiantes, la gestién del silabo por curso o docente y la generacién de formatos de
carga académica.
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Manual de Usuario del Sistema De Gestion Docente

Rol de Docente
1. Ingreso al Sistema

Para acceder al sistema, el docente debera ingresar sus credenciales (usuario y contrasena)
en los campos correspondientes. Luego de ello deberan seleccionar la opcién ‘Ingresar’.

UNSCH ‘

GESTION DOCENTE

INGRESAR

ZOlvidaste tu contrasefia?

El sistema automaticamente identificara el rol asignado al usuario y le mostrara el menu
optimizado para realizar sus funciones.

2. Recuperacion de Contraseiia

En caso el usuario haya olvidado su contrasefa, podra realizar la recuperacion de esta
mediante la opcién ‘¢ Olvidaste tu contrasena?’.

u NSCH [

GESTION DOCENTE

NTRASENA &8

INGRESAR

I £Olvidaste tu contrasefia? I
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Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de “Recuperar
contrasena”. En dicha pagina el sistema solicitara al usuario su correo electrénico con el que
esta registrado en el sistema. Luego de ello, recibird un correo para poder realizar la
recuperacion de su contrasena.

Crear Contraseia

Por favor da click al siguiente botdn para poder establecer tu contrasefia en el sistema

En dicho correo debera seleccionar la opcion ‘Continuar’, la cual redireccionara al formulario
de recuperacion de contrasefia. Una vez ingresados los datos solicitados en el formulario, el
usuario debera seleccionar la opcidon confirmar y su contrasefa sera cambiada.

i3 CAMBIAR CONTRASENA

Contrasefia @

Confirmar Contrasefa

Confirmar

3. Menu Principal

Una vez dentro del sistema, el docente podra visualizar las funciones que se le hayan
asignado de acuerdo con su rol.

Vista principal:

OPCIONES DE DOCENTE

f;‘ Horario de Clases

S, Curso

[} Recursos Digitales
solicitud de Silabos

] Solicitud de Informes

Encuestas

> Carga No Lectiva

Clases Virtuales
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4. Dashboard Inicial

El rol de docente podra visualizar accesos directos a informacién del sistema en el menu
mostrado en el panel del lado izquierdo.

PENA PERA JUAN
DOCENTES

OPCIONES DE DOCENTE

5. Horario de Clases

En esta seccion el docente visualizara el horario de sesiones de aprendizaje, estara
compuesto por todas las sesiones asignadas.

Horario de Sesiones de Aprendizaje

AGO 3 - 9,2020 < >

a @ 7AM - 9AM
DCEEI8
DERECHO PENAL |
(PARTE GENERAL)
(V]

@ 3PM-5PM
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Para ver el detalle de una sesion se debera hacer clic en el recuadro que aparece disponible
en el horario

Detalle de Clase S

Curso
DCEE18 - DERECHO PENAL | (PARTE GENERAL
Seccion

Fecha

Empieza Termina

salén Tipo

AULA B204 - SEGUNDO PISC

Cerrar

6. Curso

En este apartado, el docente visualizara un listado de cursos. Contara con la posibilidad de
filtrar mediante el periodo académico o bajo una busqueda especifica si fuera el caso.

Listado de Cursos

Codigo Curso Area Programa de Estudios Ciclo Condicién Opciones

LIDAD UDITORIA I eral & Gestionar

[ ]
6.1. Gestionar

Al presionar el botdn , el docente ingresara a una seccion que mostrara como esta
compuesto el curso. Al inicio se mostrara la configuracion de este.
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i) Configuracion

También observara el contenido en los silabos definidos.

Silabo

] uNiDAD 1

Y las evaluaciones correspondientes.

Evaluaciones

Evaluacién Semana Peso Gestion

Ningln dato disponible en esta tabla

7. Recursos Digitales

En este apartado el docente visualizara un listado de documentos que estara compuesto
por el titulo, tipo, fecha de subida, clasificador y carrera.
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Listado de documentos

Titulo Tipo Fec. Subida Clasificador Carrera Opciones

8. Solicitud de Silabos

En este apartado el usuario visualizara un listado de solicitudes del periodo actual.

Listado de Solicitudes del Periodo SEMESTRE 2020-I

Plan de . Periodo Fec x
Caodigo Curso Solicitud Estado - Opciones
Estudio Académico Presentacion

8.1. Registrar/Ir al Silabo

En cuanto a la opcion del listado, al presionar el boton “registrar silabo” o “ir al silabo” , se
redireccionara a una nueva pantalla en la cual tendra la facultad de llenar todos los campos
correspondientes.
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- El estado de la solicitud de Silabo es En Proceso.

n @ Una vez confirmado los cambios en los recuadros es necesario presionar el boton GUARDAR DATOS de la parte superior ‘
“[] 1. INFORMACION GENERAL
1.1. Identificacién Académica
“[][I a) Curso DERECHO PENAL IV (DERECHO PENAL ECONOMICO)
b) Cédigo DCEE30
UV ¢) Prerequisito DCEE27 - DERECHO PENAL lll (PARTE ESPECIAL 1)
d) Nimero de Horas 03h tedricas, 02h practicas, Total 05 horas
v e) N° de Créditos 04
f) N° de horas virtuales/unidad 00
V[I g) Area Curricular
h) Ciclo de Plan de Estudio Vil
VI]U i) Caracteristicas del Curso Haz click para editar
j) Duracion Del 12 de Julio al 12 de Noviembre del 2020 (18 semanas)
VUUU k)Afo y Semestre Académico SEMESTRE 2020-1
1.2.Docente
X
a) Apellidos y Nombres MENDOZA HUAMANI, FRANCISCO SOLANO
b) Condicién y Categoria Haz click para editar
X
¢) Especialidad Haz click para editar

Xl

1.3. Ambiente donde se realizo el aprendizaje

Aula AULA B201 - SEGUNDO PISO - Pabellon A, Campus : Campus Universitario - Florida

Una vez que se terminen de validar todos los campos es necesario que el usuario presione
el botdn “Guardar datos” para finalizar con dicha accion.

(\g) Una vez confirmado los cambios en los recuadres es necesario presionar el boton GUARDAR DATOS de |a parte superior.

9. Solicitud de Informes

En este apartado el usuario visualizara informes que le correspondan en el momento.

Informes de Docente

@ No se han regi solicitudes para este periodo.
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10. Encuestas

En esta seccion del sistema, el docente visualizara un listado de encuestas generales.

Encuestas Generales

Titulo Fecha de Publicacion Fecha de Respuesta Opciones

Ningun dato disponible en esta tabla

11. Carga Académica No lectiva

En esta opcion del menu se muestra un listado de opciones

. Carga Académica
No Lectiva

« Carga No Lectiva

11.1. Carga No Lectiva

En este apartado, el usuario visualizara un listado de cargas no lectivas que se podra filtrar
mediante el tipo de carga.

Listado de Cargas no Lectivas

+Nueva Carga no Lectiva Horario

Tipo Denominacién Horas Opciones

PREPARACION DE MATERIALES DIDACTICOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION ELABORACION DE INSTRUMENTOS m B Horario m
roRa o corer [

EXT ION CULTURAL Y PROYECCION SC L m M Horario

11.1.1. Nueva Carga no Lectiva

Para agregar una nueva carga no lectiva se tendra que presionar el botén
, luego aparecera una ventana emergente donde se debera llenar los campos
correspondientes. Para finalizar dicha accion se debera hacer clic en “Guardar”.
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Nueva Carga no Lectiva

Tipo de Carga*

PREPARACION DE MATERIALES DIDACTICOS E INSTRUMENTOS DE EV..v

Denominacion*

Ubicacién*

Resolucion® Minutos* Horas
Fecha de Inicio* Fecha de Término*
¢Asociar curso? Curso Relacionado

Cerrar Guardar

11.1.2. Horario

En cuanto a las opciones del listado de cargas no lectivas, el usuario podra editar los campos

7 Horario

de la carga no lectiva creada anteriormente. Al presionar el botén
ventana emergente del horario en la cual se definira el dia y las horas.

, aparecera una

" X

Horario

Dia

Lunes v
Inicia: Finaliza:
7:00 AM 7:00 AM
+ Agregar Horario
Dia Horario Opciones

De 7:00 AM
Martes Eliminar
a10:00 AM (3h)
Miercoles Eliminar
a 9:00 AM (2h) 8
v Ao m a i
iernes inar
a 9:00 AM (2h)
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12. Clases Virtuales

En esta opcion del menu, el usuario visualizara un listado de clases virtuales que podra filtrar
mediante el periodo académico y bajo un rango de fechas.

Clases virtuales

Curso Grupo Nombre Inicio Fin Asistencia

DERECHO PENAL IV (DERECHO PENAL ECONOMICO 1 VC45 30/07/2020 22:0

Para descargar la asistencia se debera seleccionar el botén.
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