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Manual de Usuario de INTRANET

Rol Alumno

1. Ingreso al Sistema

Para poder ingresar al sistema de intranet, los usuarios necesitan autenticarse con un
usuario y contrasefia.

Una vez el usuario se encuentre en el login(pagina de ingreso), ingresara sus
credenciales (Usuario y contrasefia) y seleccionara el boton “Ingresar”. Luego de ello el
sistema validara los datos y re direccionara a la pagina principal.

INTRANET ‘

NTRASENA a8

INGRESAR CON GOOGLE

¢Olvidaste tu contrasefia?

2. Recuperacion de Contrasena

En caso el alumno haya olvidado su contrasefia, podra realizar la recuperacién de esta
mediante la opcién ‘¢Olvidaste tu contrasena?’.

INTRANET

SUARIO

CONTRASENA a8

INGRESAR CON GOOGLE

Olvidaste tu contrasefna?
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Una vez seleccionada dicha opcion, el sistema redireccionard a la pagina de “Restablecer
contraseila”. En dicha pdgina el sistema solicitara al usuario su correo electrénico con
el que esta registrado en el sistema. Luego de ello, recibird un correo para poder realizar
la recuperacién de su contraseiia.

CAMPUS

Restablecer la contrasena

Introduzca su direccion de correo electrénico registrada
obajo para recibir el enlace de restablecimiento de
contrasena.

CORREQ 1

ENVIAR

Regresar para inicic“

En dicho correo debera seleccionar la opcién ‘Continuar’, la cual redireccionara al
formulario de recuperacién de contrasefia. Una vez ingresados los datos solicitados en
el formulario, el usuario debera seleccionar la opcidn confirmar y su contraseiia sera
cambiada.

3. Menu Principal

Una vez dentro del sistema, el alumno podra visualizar las funciones que se le hayan
asignado de acuerdo con su rol.
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4. Gestion del Perfil

El sistema permitira al usuario ingresar a visualizar y gestionar su perfil. Para ello debera
hacer clic sobre su nombre ubicado en la parte superior derecha (Cabecera).
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BOMILLA OCHOA, WALTER EDWARD
Alumnos

BONILLA OCHOA,
WALTER EDWARD

Una vez seleccionada dicha opcidn el sistema mostrara la pagina de Perfil. Como vista
inicial se mostrara la gestion de Informacion personal en dicha pagina se mostrara los
datos personales del usuario. El sistema permitira al usuario editar ciertos datos como
teléfono, correo electrénico. Una vez realizados los cambios el usuario podra dar clic en
la opcion “Guardar cambios”, o en caso quiera cancelar la edicion “Cancelar”.

Datos Personales

Nombre Completo BONILLA OCHOA, WALTER EDWARD

BONILLA OCHOA, WALTER EDWARD ComenPersonal  atwardhipa.b.o@gmsilcom

.i.J Jatos Personales Teléfono DDO574558

Distrito

Direccion Av. Jose Carlos Mariategui N* 218

Guardar Cambios

Como segunda opcién de la gestion de Perfil se mostrara la opcion gestion de cambio
de contrasefia. Para ingresar a dicha opcién el usuario debera seleccionar la opcion
“Cambiar Contrasena”. Una vez seleccionada dicha opcién el sistema mostrara un
formulario en el que solicitara el ingreso de los datos como Contrasefia actual, Nueva
contrasena y Repeticion de contrasena. Al finalizar el ingreso de los datos, el usuario
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podra hacer clic en la opcion “Guardar Cambios”, 0 en caso no quiera guardar la
contrasena se seleccionara la opcién “Cancelar”.

Cambio de contrasena

Contrasena Actua
Nueva Contrasefia

BONILLA OCHOA, WALTER EDWARD Repetir Contrasefia

- Guardar Cambios

5. Horario

En esta opcidn del menu se muestra un listado de opciones.

= Horario de la Semana

= Horario del Ciclo

5.1. Horario de la Semana

En esta seccidn, el alumno podra visualizar el horario de la semana.

Horario de Clases para el Alumno

©® 7aM - 9aM ® 7AM - 9AM

@ 10AM - 12PM

® NAM-1PM

©® 1230PM - 3PM

5.2. Horario del ciclo

En esta seccidn, el alumno podra visualizar el horario del ciclo.
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Horario de Clases para el Alumno

® 7AM-9AM ® 7AM-9AM

® 10AM - 12PM

® NAM-1PM

® 1230PM - 3PM

©® 615PM - 7159M

® 7PM - 8PM

6. Pagos

En esta opcidn del menu se muestra un listado de opciones.

=  Historial

 [Deudas

= Mis Solicitudes

6.1. Historial

En esta seccion se mostrara un listado de Pagos que estara compuesto por tipo, niumero
de documento, importe, fecha de pago y estado. Ademas, se podra realizar una
busqueda especifica.

Pagos

Tipo Cancepto Cadigo Importe Fecha de pago
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6.2. Deudas

En esta seccidn se mostrard un listado de Deudas que estard compuesto por tipo,

concepto, importe y fecha de emision. Ademads, se podra realizar una busqueda
especifica.

Mis pagos pendientes

(@ PegarEnlinesl| W Psoosmatriculs

Tipo Cédigo Concepto Fecha emision Importe Opciones

7. Informacién Académica

En esta opcidn del menu se muestra un listado de opciones.

Motas

Flan de estudios

Inasistencias

Situacion Ac;

71. Notas

En este apartado del sistema se mostraran 02 secciones. La primera estara conformada
por la informacién del alumno, se podra filtrar por periodo.

Informacién del Estudiante

Estudiante: Cédiga:
Escuela: Nivek
N° de Cursos: Total de Créditos:

La segunda seccion mostrara el listado de calificaciones general.
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Listado de Calificaciones

UNIDAD 1 100% s

Nota Oficial: 1

Observaciones:

7.2. Plan de Estudios

En esta seccion el estudiante visualizara su plan curricular distribuido por ciclos.
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Cicla 7
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7.3. Inasistencias

En este apartado del sistema se mostraran 02 secciones. La primera estara conformada
por la informacién del alumno, se podra filtrar por periodo.

Informacion del Estudiante

Estudiante: 80N Hi TERE L Cédigo:

Escuela: Méx. % de Faltas:

En la segunda seccion se visualizara un listado de inasistencias.

Listado de Inasistencias

Al presionar el botén “Ver detalle” de las opciones del listado mencionado, aparecera
una ventana emergente con el detalle de la inasistencia seleccionada.
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7.4. Situacion Académica

En este apartado del sistema se mostraran 02 secciones. La primera estara conformada
por la informacién del alumno.

Informacion del Estudiante

Estudiante: N R R Clelo:
Estado:

Cred. Aprobados Oblig:

Cred. Aprobados Elect..

Observaciones:

En la segunda seccion se visualizaran los ciclos académicos.

Curso Créditos N° de Veces Promedio Final Ciclo Estado

8. Foro

En esta seccion se visualizaran los foros disponibles y segmentado bajo la categoria
establecida.

Categorias

9. Encuestas

En esta opcidn del menu se muestra un listado de opciones.

s Encuestas asignadas

»  Evaluacion al docente

9.1. Encuestas asignadas
Direccion: Portal Independencia N°57-Huamanga-Ayacucho
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Se podra realizar una busqueda especifica con respecto a las encuestas disponibles.

Listado de Encuestas

9.2 Evaluacion al docente

En esta seccidon se mostrara el listado de encuestas hacia el docente.

Evaluacion de desempefio del docente

10. Inscripcién Eventos

En esta seccién se mostraran todos los eventos disponibles.

11. Area Extracurricular

En esta opcidn del menu se muestra un listado de opciones.

derm icos

Mis Cursos

11.1. Cursos Extraacadémicos
En esta seccién se mostrara el listado de cursos extracurriculares que esta conformado
por curso, grupo, precio y creditos.

Listado de cursos extracurriculares

Curso Grupo Precio Crédits Opciones

11.2. Mis Cursos
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En esta seccién se mostrard el listado de mis cursos extracurriculares que esta
conformado por curso, grupo, estado y nota.

Mis Cursos Extracurriculares

Curso Grupo Estado Nota
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