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OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION

Introduccion

El sistema de informacién de Bienestar brinda a los alumnos de la universidad, tutores y
personal relacionado, un medio de comunicacion y de control de las sesiones y actividades
que realicen en las tutorias brindadas.

Objetivos

El Sistema de Matricula permite gestionar informacion relacionada con los periodos académicos,
sedes, aulas, cursos, asi como la habilitacion de secciones de cursos regulares o dirigidos.
Ademas, permite a los estudiantes realizar la matricula online, facilitando al estudiante
informacion sobre cursos, horarios, docentes segln los turnos habilitados o realizar su matricula
con el encargado de cada escuela profesional.
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Manual de Usuario del Sistema De Gestion de Matricula

Rol del Alumno
1. Ingreso al Sistema

Para acceder al sistema, el alumno debera ingresar sus credenciales (usuario y contrasefa)
en los campos correspondientes. Luego de ello deberan seleccionar la opcién ‘Ingresar’.

":x‘::‘l H ‘ ‘
INTRANET ‘

c

ONTRASENA a8

INGRESAR CON GOOGLE

¢Olvidaste tu contrasefia?

El sistema automaticamente identificara el rol asignado al usuario y le mostrara el menu
optimizado para realizar sus funciones.

2. Recuperacioén de contrasena

En caso el administrador haya olvidado su contrasefia, podra realizar la recuperacion de esta
mediante la opcion “Olvidaste tu contrasena”, resaltado de amarillo, tal como se muestra en
la siguiente imagen:

INTRANET

USUARIO

CONTRASENA a8

INGRESAR CON GOOGLE

dOlvidaste tu contrasefa?
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Una vez seleccionada dicha opcion, el sistema redireccionara a la pagina de “Restablecer la
contrasena”. En dicha pagina el sistema solicitara al usuario el correo electronico con el cual
esta registrado en el sistema. Luego de ello, recibirda un correo para poder realizar la
recuperacion de su contrasena.

CAMPUS

Restablecer la contraseria

Introduzca su direccidn de correo electrénico registrada
abajo para recibir el enlace de restablecimiento de
contrasena.

CORREQ 1

ENVIAR

Regresar para inicim

En dicho correo debera seleccionar la opcion ‘Continuar’, la cual redireccionara al formulario
de recuperaciéon de contrasefia. Una vez ingresados los datos solicitados en el formulario, el
usuario debera seleccionar la opcidon confirmar y su contrasefa sera cambiada.

3. Matricula en Linea

Luego de haber completado la ficha de datos, el alumno visualizara una pantalla donde
procedera a confirmar su matricula definiendo las materias a cursar.
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Matricula en linea

3.1. Evaluar Cursos Disponibles

Se mostrara una columna que estara compuesta por los cursos a evaluar por el alumno,
ubicada al lado izquierda de la pantalla.

ANALISIS DEL PLAN
EMPRESARIAL

AD546 (Oblig.) (vez 2) (4.00
cred.)

CONTABILIDAD
COMPUTARIZADA

C0348 (Oblig ) (vez 3) (3.00
cred.)

LEGISLACION
LE256 (Elec.) (vez 1) {2.00
cred.)
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Al seleccionar uno de los cursos aparecera una ventana emergente que con la finalidad de
seleccionar un docente y ver las vacantes disponibles. Para finalizar se debera seleccionar
el boton “Agregar”.

Seleccione un horario

Coédigo : CONEEOS6 Curso : ANALISIS DEL PLAN EMPRESARIAL
Plan de estudios : Ciclo :3
Créditos :4.00 Vez :3

Seccion Horario Profesor(es) Vacantes

TARAZONA LEYVA, DANIEL ANTONIO
ANDRES SALVADOR, ANIDAR JORGE

Luego, se mostrara el curso anadido a la lista de cursos seleccionados, ubicado debajo del
horario de matricula en linea.

Matricula en linea

Guia virtual
Lunes | Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado

7am
8am
Sam
10am
lam
12pm

Ipm
2pm

3pm

5pm

&pm

. ANALISIS DEL PLAN
CONEEQS 2 20
EMPRESARIAL

Créditos totales:
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Se repetira este proceso con los demas cursos a evaluar por el estudiante. Para finalizar

. . , . , CONFIRMAR MATRICULA
con definicidon del horario debera seleccionar el botdn _



